SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
CORONEL XAVIER CHAVES
Email: tributacao@coronelxavierchaves.mg.gov.br
financa@coronelxavierchaves.mq.gov.br
Rua Padre Reis, N°. 84, Centro.

Secretaria Municipal de Finangas
Secretario: Edmilson Martins de Mendonga Santos

Enderego: Rua Padre Reis, n° 84, Centro, Coronel Xavier Chaves-MG
CEP: 36.330-000
Horario de Funcionamento: 08:00 a 12:00 e 13:00 a 16:00
Telefone: (32) 3357-1235/3357-1387

Setor de Arrecadacdo e Cadastro
Responsavel: Luiz Mauro de Resende
Endereco: Rua Padre Reis, n° 84, Centro, Coronel Xavier Chaves-MG
CEP: 36.330-000
Telefone: (32) 3357-1235/3357-1387
E-mail: tributacao@coronelxavierchaves.mg.gov.br

Servico oferecido: Emissdo de 22 via do Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU)

Forma de prestagdo do servico: Presencial, via e-mail ou telefone

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitagcdo ou protocolo

Previsdo de tempo de espera para atendimento: Atendimento imediato, de acordo com o
fluxo de servico

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servico: Identificacdo do proprietario e
do imovel

Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do servico: Até 2 dias Uteis

Servigo oferecido: Emissdo de Declaragées e Certidoes diversas

Forma de prestagdo do servico: Presencial, via e-mail ou telefone

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitagao ou protocolo

Previsdao de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servigo: Documentos comprobatdrios
para emissdo de acordo com o servigo solicitado

Previsdao de prazo maximo para a prestacao do servigo: Até 2 dias Uteis

Servigo oferecido: Emissao de Alvara de Localizagao e Funcionamento

Forma de prestac¢do do servigo: Presencial, via e-mail ou telefone

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitagao ou protocolo

Previsdo de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servi¢co: Requerimento assinado pelo
proprietdrio, Cartdo CNPJ, Contrato Social da empresa, comprovante de endereco e
documentos pessoais do responsavel

Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do servico: Até 2 dias Uteis

Servigo oferecido: Cadastro de prestadores de servigo para emissdo da Nota Fiscal de
Servigo Eletronica (NFS-e)

Forma de prestac¢do do servico: Presencial, via e-mail ou telefone

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitagcdo ou protocolo
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Rua Padre Reis, N°. 84, Centro.

Previsdo de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servico: Ficha de inscricdo preenchida,
Cartdo CNPJ, Contrato Social da empresa, comprovante de endere¢o e documentos pessoais
do responsavel

Principais etapas para processamento do servico: Solicitar Cadastro Municipal, Alvara de
Localiza¢do e Funcionamento e criar login no site de NFS-e do municipio

Previsdao de prazo maximo para a prestacdo do servico: Até 2 dias Uteis

Servigo oferecido: Emissao de Certidao Negativa de Débitos Municipais

Forma de prestacao do servico: Presencial, via e-mail ou telefone

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitacdo ou protocolo

Previsdao de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servico: Documentos comprobatdérios
para emissao

Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do servico: Até 2 dias Uteis

Servigo oferecido: Emissdo de Guia de Imposto sobre a transmissdo de bens imdveis (ITBI)
Forma de prestagdo do servico: Presencial, via e-mail ou telefone

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitacdo ou protocolo

Previsdo de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servico: Contrato de Compra e Venda
ou instrumento juridico semelhante e documentos pessoais das partes

Principais etapas para processamento do servico: Pagamento do ITBI e emissao do
formulario de ITBI

Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do servico: Até 2 dias Uteis

Servigo oferecido: Emissao de Alvara de Construgao

Forma de prestagdo do servigo: Presencial

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitagao ou protocolo

Previsdao de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servigo: Requerimento assinado pelo
proprietdrio, ART, planta de situagao e planta baixa assinada por responsdvel técnico
Principais etapas para processamento do servigo: Pagamento de taxa de construgao e
emissdo do alvara

Previsdo de prazo maximo para a prestagao do servigco: Até 2 dias uteis

Servigo oferecido: Emissdo de Alvara de Habite-se

Forma de prestacao do servigo: Presencial

Prioridade de Atendimento: Conforme ordem de solicitacdo ou protocolo

Previsdo de tempo de espera para atendimento: Até 2 dias Uteis

Requisitos e documentos necessarios para acessar o servico: Requerimento assinado pelo
proprietdrio

Principais etapas para processamento do servico: Pagamento da taxa de habite-se e emissao
do alvara

Previsdo de prazo maximo para a prestacdo do servico: Até 2 dias Uteis
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