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Instrucdo Normativa do Controle Interno n° 001, de 05 de agosto de 2014.

Dispde sobre normas gerais do Controle de
Frotas da Prefeitura Municipal de Coronel
Xavier Chaves — MG.

O Presidente da Comissdo de Controle Interno da Prefeitura Municipal de
Coronel Xavier Chaves - MG, no uso das atribuicbes que lhe confere a
legislacdo que instituiu a comissdo e com base nas orientagdes do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais sobre o controle de frotas,

RESOLVE:

Art. 1° - Todo abastecimento de qualquer veiculo da frota municipal da
Prefeitura de Coronel Xavier Chaves devera ser acompanhado da requisicao
devidamente autorizada pelo responsavel pelo setor ou supervisor de frotas,
contendo a identificagdo do veiculo, nome do motorista, data do abastecimento
e volume abastecido.

Paragrafo Unico — A partir desta data, a empresa fornecedora do combustivel
para o municipio, ndo podera abastecer nenhum veiculo da frota sem a
respectiva requisicao autorizada pelo setor competente.

Art. 2° - No dia do abastecimento o motorista devera, obrigatoriamente,
informar na parte diaria, no espago das observacdes, a data, a placa do
veiculo, a quantidade, o tipo de combustivel € o numero do cupom fiscal, bem
como assinar atestando a veracidade das informagoes.

Art. 3° - Apbs cada abastecimento, o motorista devera guardar com ele a 22 via
do cupom fiscal e, semanalmente, entregar a funcionaria responsavel pela
alimentacao de dados no setor de frota municipal, acompanhado da parte diaria
daquele veiculo.

Paragrafo Unico — O motorista sera responsabilizado, nos termos do Estatuto
dos Servidores do Municipio de Coronel Xavier Chaves, no caso de extravio ou
n&o entrega no setor de frotas da 22 via do cupom fiscal.

Art. 4° - Recomenda-se, sob pena de responsabilidade, o cuidado no
preenchimento dos dados da parte diaria, contendo informagbes claras de
quilometragem inicial, itinerario, hora, quilometragem final, assinatura,
abastecimentos, manutencdo, etc., para evitar quilometragem decrescente,



vacuo de quilometragem e outros problemas que possam prejudicar a remessa
dos relatérios do SICOM.

Art. 5° - Nao sera mais permitido ao motorista, sem comunicagao ao setor
competente e acompanhado de autorizagao deste, encaminhar o veiculo para
oficina mecanica.

Paragrafo Primeiro — A oficina mecénica responsavel pela manutengédo do
veiculo devera apresentar ao setor de controle de frotas pequenos relatérios
contendo a relagdo das pecas trocadas, bem como a especificacdo dos
servigcos executados.

Paragrafo Segundo — Fica determinado ao motorista que deixa e busca o
veiculo na oficina fazer o controle na parte diaria do periodo em que 0 mesmo
permaneceu parado para manutengao.

Art. 6°. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢ées em contrario.

Coronel Xavier Chaves, 05 de agosto de 2014.

Edmilson Martins de Mendonga Santos
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