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DECRETO N* 4729, DE 09 DE JULHO DE 2024

Dispée sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contrata¢do de servigos sob o

PUBLICADO
0% l_wuw /034
Yoid~irole

regime de execugdo imdireta, no dmbito da

Administragao  Publica  Municipal  direta  do

Municipio de Coronel Xavier Chaves/MG e di

outras providéncias.

Considerando o disposto no art. 46 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

O Prefeito do Municipio de Coronel Xavier Chaves. no uso de atribuigdo em consonidncia
com a Lei Orgéanica do Municipio,

DECRETA:

CAPITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1? Esse Decreto dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagio
de servigos sob o regime de execugdo indireta, realizada pelos 6rgdos e pelas entidades
da administragdo pablica municipal.

Art. 2% As contratagdes de servigos para a realizagdo de tarefas executivas sob o regime
de execugdo indireta, por 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica Municipal direta,
autarquica ¢ fundacional, observariio, no que couber:

| - as fases de Planejamento da Contratagdo, Selecdo do Fornecedor ¢ Gestdo do Contrato;
II - os critérios e praticas de sustentabilidade;

[T - 0 alinhamento com o Planejamento Estratégico do 6rgdo ou entidade, quando houver.

Secio |
Das Definicoes

Art. 3° Considera-se para fins desse Decreto:
I - autoridade competente do setor de licitagdes: ¢ aquela que possui poder de decisdo
indicada na lei ou regimento interno do 6rgdo ou entidade como responsavel
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licitagdes, contratos, ou ordenagdo de despesas, podendo haver mais de uma designagdo
a depender da estrutura regimental.

I1 - beneficios mensais e didrios: beneficios concedidos ao empregado, estabelecidos em
legislagdo, Acordo ou Convengio Coletiva, tais como os relativos a transporte, auxilio-
alimentagdo, assisténcia médica e familiar, seguro de vida, invalidez, funeral, dentre
outros.

I - conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacdo: conta aberta pela
Administragdo em nome da empresa contratada, destinada exclusivamente ao pagamento
de férias, 13° (décimo terceiro) salirio e verbas rescisorias aos trabalhadores da
contratada, ndo se constituindo em um fundo de reserva, utilizada na contratacio de
servigos com dedicagdo exclusiva de mio de obra.

IV - credenciamento: ato administrativo de chamamento piblico destinado a pré-
qualificagdo de todos os interessados que preencham os requisitos previamente
determinados no ato convocatorio, visando futura contratagio, pelo prego definido pela
Administragdo.

V - custo de reposigo do profissional ausente: custo necessério para substituir, no posto
de trabalho, o profissional que estd em gozo de férias ou em caso de suas auséncias legais,
dentre outros.

VI - custos indiretos: os custos envolvidos na execugio contratual decorrentes dos gastos
da contratada com sua estrutura administrativa, organizacional e gerenciamento de seus
contratos, calculados mediante incidéncia de um percentual sobre o somatdrio do
cfetivamente executado pela empresa, a exemplo da remuneragio, beneficios mensais e
didrios, insumos diversos, encargos sociais e trabalhistas, tais como os dispéndios
relativos a:

a) funcionamento e manutengdo da sede, aluguel, dgua, luz, telefone, Imposto Predial
Territorial Urbano (IPTU), dentre outros;

b) pessoal administrativo;

¢) material e equipamentos de escritorio;

d) preposto; e

€) seguros.

VII - encargos sociais e trabalhistas: custos de mio de obra decorrentes da legislagiio
trabalhista e previdencidria, estimados em fungéo das ocorréncias verificadas na empresa
e das peculiaridades da contratagdo, calculados mediante incidéncia percentual sobre a
remuneragao.

VIII - gerenciamento de riscos: processo para identificar, avaliar, tratar, administrar e
controlar potenciais eventos ou situagdes, para fornecer razodvel certeza quanto ao
alcance dos objetivos da organizagio.

IX - instrumento de medig¢do de resultado (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comproviveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento.
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X - insumos: uniformes, materiais, utensilios, suprimentos, maquinas, equipamentos,
entre outros, utilizados diretamente na execugiio dos servigos.

XI - lucro: ganho decorrente da exploragdo da atividade econdmica, calculado mediante
incidéncia percentual sobre o efetivamente executado pela empresa, a exemplo da
remunera¢io, beneficios mensais e diarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos
diversos e custos indiretos.

XIT' - mapa de riscos: documento elaborado para identificagdo dos principais riscos que
permeiam o procedimento de contratagio e das agdes para controle, prevengdo e
mitigagdo dos impactos.

XII - ordem de servigo: documento utilizado pela Administracdo para solicitagdo,
acompanhamento e controle de tarefas relativas a execuciio dos contratos de prestagdo de
servigos, especialmente os de tecnologia de informagdo, que devera estabelecer
quantidades, estimativas, prazos e custos da atividade a ser executada, e possibilitar a
verificagdo da conformidade do servigo executado com o solicitado.

XIV - pagamento pelo fato gerador: situagio de fato ou conjunto de fatos, prevista na lei
ou contrato, necessaria e suficiente @ sua materializagdo, que gera obrigacdo de
pagamento do contratante a contratada.

XV - planilha de custos e formagéo de pregos: documento a ser utilizado para detalhar os
componentes de custo que incidem na formagdo do prego dos servigos, podendo ser
adequado pela Administragio em fungdo das peculiaridades dos servigos a que se destina,
no caso de servigos continuados.

XVI - plano anual de contratagdes: documento que consolida informagdes sobre todos os
itens que o 6rgdo ou entidade planeja contratar no exercicio subsequente, acompanhado
dos respectivos Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos, conforme regulamento.
XVII - produtividade: capacidade de realizagdo de determinado volume de tarefas. em
fungdo de uma determinada rotina de execugio de servigos, considerando-se os recursos
humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as
condigdes do local de prestagdo do servigo.

XVIII - projeto basico ou termo de referéncia: documento que devera conter os elementos
técnicos capazes de propiciar a avaliagdo do custo, pela Administracio, com a contratagio
e os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel de precisio adequado, para
caracterizar o servigo a ser contratado e orientar a execugiio ¢ a fiscalizagdo contratual.
XIX - remuneragdo: soma do salario-base percebido pelo profissional, em contrapartida
pelos servigos prestados, com os adicionais cabiveis, tais como hora extra, adicional de
insalubridade, adicional de periculosidade, adicional de tempo de servico, adicional de
risco de vida e demais que se fizerem necessarios.

XX - repactuagdo: forma de manutengio do equilibrio ecconémico-financeiro do contrato
que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicagio exclusiva da mio de obra,
por meio da analise da variagio dos custos contratuais, devendo estar prevista no ato

convocatorio com data vinculada & apresentagdo das propostas, para os custos deg ites
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do mercado, ¢ com data vinculada ao Acordo ou & Convenc¢io Coletiva ao qual o
orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da mio de obra.

XXI - rotina de execugdo de servicos: detalhamento das tarefas que deverdo ser
executadas em determinados intervalos de tempo, sua ordem de execugdo, especificagdes,
duragiio e frequéncia.

XXII - saldrio: valor a ser efetivamente pago ao profissional envolvido diretamente na
execugdo contratual, ndo podendo ser inferior ao estabelecido em Acordo ou Convengio
Coletiva, Sentenga Normativa ou lei. Quando da inexisténcia destes. o valor podera ser
aquele praticado no mercado ou apurado em publicacdes ou pesquisas setoriais para a
categoria profissional correspondente.

XXM - tarefas executivas: atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares relacionadas aos assuntos que constituem area de competéncia legal dos
orgdos e entidades no cumprimento da sua missdo institucional.

XXIV - unidade de medida: parimetro de medigdo adotado pela Administragdo para
possibilitar a quantificagdo dos servigos e a aferi¢do dos resultados.

Sec¢ao I1
Das Caracteristicas da Terceirizaciio de Servigos

Art. 4° O objeto da licitagdo sera definido como prestagio de servicos, sendo vedada a
caracterizagdo exclusiva do objeto como fornecimento de méo de obra.

Art. 5% A prestagdo de servigos de que trata esse Decreto ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagio entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

Art. 6° E vedado a Administragio ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administragio da contratada, a exemplo de:

| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagdo hierarquica, prestagio de
contas, aplicagdo de sangdo e supervisdo direta sobre os empregados da contratada:

[T - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratagdo previr a notificagdo direta para a execugio das tarefas previamente descritas
no contrato de prestagdo de servigos para a fungdo especifica, tais como nos servigos de
recepgao, apoio administrativo ou ao usudrio;

MI - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas:

[V - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada. mediante
a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagio e
em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado:
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V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do proprio
orgdo ou entidade responsavel pela contratagiio, especialmente para efeito de concessao
de didrias e passagens;

VI - definir o valor da remuneragio dos trabalhadores da empresa contratada para prestar
0s servigos, salvo nos casos especificos em que se necessitam de profissionais com
habilitagdo/experiéncia superior a daqueles que, no mercado, sio remunerados pelo piso
salarial da categoria. desde que justificadamente; e

VII - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de servidores piiblicos, tais
como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 7° A Administragdo ndo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Convencdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participagio dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada. de matéria nio trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

Paragrafo tnico. E vedado ao 6rgio e entidade vincular-se as disposigdes previstas nos
Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacées e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragiio Publica.

Secao 111
Dos Servicos Passiveis de Execugiio Indireta

Art. 8 Nos termos da legislagio, serdo objeto de execugdo indireta as atividades previstas
em Decreto que regulamenta a matéria.

§ 17 A Administragio poderd contratar, mediante terceirizagio, as atividades dos cargos
extintos ou em extingdo.

§ 2° As fungdes elencadas nas contratagdes de prestagdo de servigos deverio observar a
nomenclatura estabelecida na Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), do
Ministério do Trabalho, ou outra que vier a substitui-la.

Art. 9% Podera ser admitida a contratagio de servigo de apoio administrativo.
considerando o disposto no inciso IV do art. 10 desse Decreto, com a descrigio no
contrato de prestagido de servigos para cada fungio especifica das tarefas principais e
essenciais a serem executadas, admitindo-se pela Administragao, em relagio 4 pessoa
encarregada da fungdo, a notificagiio direta para a execugdo das tarefas.

Secio 1V
Da Vedacio a Contratagio de Servigos
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Art. 10 Nao serido objeto de execugdo indireta na Administragdo Publica municipal direta,
autarquica e fundacional:

[ - atividades que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas
dreas de planejamento, coordenagéo, supervisio e controle;

II - as atividades consideradas estratégicas para o érg@o ou entidade, cuja terceirizagio
possa colocar em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

III - as fung¢des relacionadas ao poder de policia. de regulagdo, de outorga de servigos
publicos e de aplicagio de sancio; e

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do
oOrgdo ou entidade, salvo expressa disposi¢ao legal em contrario ou quando se tratar de
cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

Paragrafo unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias as fungdes e
atividades definidas nos incisos do caput podem ser executadas de forma indireta, sendo
vedada a transferéncia de responsabilidade para realizagio de atos administrativos ou a
tomada de decisdo para o contratado.

Secio V
Dos Servigos Prestados por Cooperativas e Institui¢ées Sem Fins Lucrativos

Art. 11 A contratagio de sociedades cooperativas somente podera ocorrer quando, pela
sua natureza, o servigo a ser contratado evidenciar:

I - a possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de modo a nio
demandar relagio de subordinagio entre a cooperativa e os cooperados, nem entre a
Administragdo e os cooperados; e

IT - que a gestdo operacional do servigo seja executada de forma compartilhada ou em
rodizio, em que as atividades de coordenagio e supervisio da execugiio dos servicos e as
de preposto, conforme determina o art. 118 da Lei n° 14.133, de 2021, sejam realizadas
pelos cooperados de forma alternada ou aleatoria, para que tantos quanto possiveis
venham a assumir tal atribui¢io.

§ 1" Quando admitida a participagéo de cooperativas, estas deverdo apresentar um modelo
de gestdo operacional que contemple as diretrizes estabelecidas neste artigo, o qual servira
como condigio de aceitabilidade da proposta.

§ 2° O servigo contratado devera ser executado obrigatoriamente pelos cooperados,
vedada qualquer intermediagdo ou subcontratagio.

Art. 12 Na contratagdo de sociedades cooperativas, o orgdo ou entidade devera verificar
seus atos constitutivos, analisando sua regularidade formal e as regras internas de
funcionamento, para evitar eventual desvirtuagio ou fraude.
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Art. 13 Quando da contratagdo de institui¢do sem fins lucrativos, o servigo contratado
devera ser executado obrigatoriamente pelos profissionais pertencentes aos quadros
funcionais da instituigio.

Paragrafo (nico. Considerando-se que as instituicdes sem fins lucrativos gozam de
beneficios fiscais e previdencidrios especificos, condigio que reduz seus custos
operacionais em relagdo as pessoas juridicas ou fisicas, legal e regularmente tributadas,
ndo sera permitida, em observancia ao principio da isonomia, a participagio de
institui¢des sem fins lucrativos em processos licitatorios destinados a contratagio de
empresario, de sociedade empresaria ou de consorcio de empresa.

Art. 14 Nio serd admitida a contratagiio de cooperativa ou de instituicdo sem fins
lucrativos cujo estatuto e objetos sociais ndo prevejam ou ndo estejam de acordo com o
objeto contratado.

Art. 15 Os servigos considerados comuns sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de
especificagdes usuais do mercado.

Paragrafo (nico. Independentemente de sua complexidade, os servigos podem ser
enquadrados na condigio de servigos comuns, desde que atendam aos requisitos dispostos
no caput deste artigo.

Art. 16 Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade,
visam atender 4 necessidade pablica de forma permanente e continua. por mais de um
exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do o6rgdo ou entidade, de modo que sua
interrupgdo possa comprometer a prestagio de um servigo pablico ou 0 cumprimento da
missdo institucional.

Pardgrafo tinico. A contratagido de servigos prestados de forma continua devera observar
0s prazos previstos no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 17 Os servigos considerados ndo continuados ou contratados por escopo sio aqueles
que impdem aos contratados o dever de realizar a prestagéo de um servigo especifico em
um periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente. pelo
prazo necessario a conclusao do objeto.

Art. 18 Os servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra sdo aqueles em
que 0 modelo de execugdo contratual exija, dentre outros requisitos, que:

I'- os empregados da contratada fiquem a disposigdo nas dependéncias da contratante para
a prestagdo dos servigos;

IT - a contratada ndio compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execucdo simultanea de outros contratos; e
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11T - a contratada possibilite a fiscalizago pela contratante quanto & distribuigdo, controle
e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Paragrafo tinico. Os servigos de que trata o caput poderdo ser prestados fora das
dependéncias do drgdo ou entidade, desde que nio seja nas dependéncias da contratada e
presentes os requisitos dos incisos [1 e I1I.

Art. 19 Para as contratagdes de que trata o art. 16, o procedimento sobre Gerenciamento
de Riscos, conforme especificado nos arts. 25 e 26, obrigatoriamente contemplara o risco
de descumprimente das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da
contratada.

§ 1% Para o tratamento dos riscos previstos no caput, poderio ser adotados os seguintes
controles internos:

I'- Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, conforme disposto em
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestio do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestio; ou

II - Pagamento pelo Fato Gerador, conforme disposto em Caderno de Logistica, elaborado
pela Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestio.
§2° A adogiio de um dos critérios previstos nos incisos | e Il do paragrafo anterior devera
ser justificada com base na avaliagdo da relagio custo-beneficio.

§ 37 S6 serd admitida a adogdo do Pagamento pelo Fato Gerador apds a publicagio do
Caderno de Logistica a que faz referéncia o inciso II do § 1° deste artigo.

§ 4 Os procedimentos de que tratam os incisos do § 1° deste artigo estdo disciplinados
no item | do Anexo IX.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO

Art. 20 As contratagdes de servigos de que tratam esse Decreto seriio realizadas
observando-se as seguintes fases:

I - Planejamento da Contratagéo:

II - Sele¢do do Fornecedor; e

IT - Gestio do Contrato.

Paragrafo tnico. O nivel de detalhamento de informagdes necessdrias para instruir cada
fase da contratagdo devera considerar a analise de risco do objeto contratado.

Secio |
Do Plancjamento da Contratagiio

Art. 21 O Planejamento da Contratagdo, para cada servigo a ser contratado, consistira nas
seguintes etapas:
I - Estudos Preliminares;
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I - Gerenciamento de Riscos; e

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 19 As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo exigem o
cumprimento das etapas do Planejamento da Contratagiio, no que couber.

§ 2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as etapas
I e IT do caput ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratagdes de servicos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e 11 do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) contratagdes previstas no inciso VIII do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 3% As contratagdes de servigos prestados de forma continua, passiveis de prorrogacdes
sucessivas, de que trata o art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, caso sejam objeto de
renovacdo da vigéncia, ficam dispensadas das etapas I, II e Il do caput, salvo o
Gerenciamento de Riscos da fase de Gestdo do Contrato.

§ 4° Podem ser elaborados Estudos Preliminares e Gerenciamento de Riscos comuns para
servigos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade.

Subsegio 1
Dos Procedimentos Iniciais para Elaboragio do Planejamento da Contratagio

Art. 22, Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratagio consistem nas
seguintes atividades:

I - elaboragdo do documento para formalizagdo da demanda pelo setor requisitante do
servigo, conforme modelo do Anexo [, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratagio explicitando a opgio pela terceirizagdo
dos servigos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

b) a quantidade de servigo a ser contratada;

c) a previsio de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos; e

d) aindicagdo do servidor ou servidores para compor a equipe que ird elaborar os Estudos
Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessirio, daquele a quem sera confiada
a fiscalizag@o dos servigos, o qual podera participar de todas as etapas do planejamento
da contratagdo, observado o disposto no § 1° do art. 23;

IT - envio do documento de que trata o inciso I deste artigo ao setor de licitagdes do érgio
ou entidade; e

Il - designagdo formal da equipe de Planejamento da Contratagio pela autoridade
competente do setor de licitagdes.

Art. 23 Ao receber o documento de que trata o inciso I do art. 22, a autoridade competente
do setor de licitagdes podera, se necessdrio, indicar servidor ou servidores que atuam no
setor para compor a equipe de Planejamento da Contratagio.

§ 1° A equipe de Planejamento da Contratagdo ¢ o conjunto de servidores, que retinem as
competéncias necessarias a4 completa execugdo das etapas de Planejamento
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Contratagdio, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto,
licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 2° Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratagdo devem ter ciéncia expressa
da indicagdo das suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente designados.

Art. 24 O orgdo ou entidade poderd definir de forma diversa a formagdo de equipe
responsdvel pelo Planejamento das Contratagdes quando contemplarem drea técnica
especifica em sua estrutura, observadas as disposi¢des desta Segiio no que couber.

Subsecio 11
Dos Estudos Preliminares

Art. 25 Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento da
Contratagdo deve realizar os Estudos Preliminares, conforme estabelecido no Decreto n®
4726 de 09 de julho de 2024.

Subsec¢iao I11
Do Gerenciamento de Risco

Art. 26 O Gerenciamento de Riscos € um processo que consiste nas seguintes atividades:
[ - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da Contratagfio, da Selecdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual ou que
impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagio;

[1 - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragio da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

I1I - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da defini¢do das agdes para
reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

[V - para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, defini¢do das agdes de
contingéncia para o caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem: e,
V - defini¢do dos responsaveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das acdes de
contingéncia.

Paragralo unico. A responsabilidade pelo Gerenciamento de Riscos compete & equipe de
Planejamento da Contratagio devendo abranger as fases do procedimento da contratagio
previstas no art. 20,

Art, 27 O Gerenciamento de Riscos materializa-se no documento Mapa de Riscos.

§ 1?0 Mapa de Riscos deve ser atualizado e juntado aos autos do processo de contratagio,
pelo menos:

| - ao final da elaboragdo dos Estudos Preliminares;

Il - ao final da elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

[T - apds a fase de Sele¢do do Fornecedor; ¢
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IV - apés eventos relevantes, durante a gestdo do contrato pelos servidores responsaveis
pela fiscalizagdo.

§ 2° Para elaboragdo do Mapa de Riscos podera ser observado o modelo constante do
Anexo 1L

Art. 28 Concluidas as etapas relativas aos Estudos Preliminares e ao Gerenciamento de
Riscos, os setores requisitantes deverdo encaminha-los, juntamente com o documento que
formaliza a demanda, a autoridade competente do setor de licitagdes, que estabelecera o
prazo maximo para o envio do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, conforme alinea
“¢” doinciso I, do art. 22.

Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal de Administragdo podera estabelecer regras e
procedimentos para elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes do 6rgdo ou entidade,
que sera registrado em sistema informatizado.

Subsecio IV
Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia

Art. 29 O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera ser elaborado a partir dos
Estudos Preliminares, do Gerenciamento de Risco e conforme as diretrizes constantes do
Anexo IlII, devendo ser encaminhado ao setor de licitagdes, de acordo com o prazo
previsto no art. 28.

Art. 30 Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de Termos de
Referéncia e Projetos Basicos, observadas as diretrizes dispostas no Anexo III.

§ 1° Cumpre ao setor requisitante a elaboragiio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
a quem cabera avaliar a pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares ¢ o
Gerenciamento de Risco, a depender da temporalidade da contrata¢do, observado o
disposto no art. 24.

§ 2° Poderdo ser utilizados modelos de minutas padronizados disponibilizados pela
Advocacia-Geral Unido, além da observincia dos Cadernos de Logistica expedidos pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que
couber.

Art. 31 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, o seguinte
contetdo:

[ - declaragdo do objeto:

I - fundamentacio da contratagdo;

I11 - descricdo da solugdo como um todo:

IV - requisitos da contratagio:

V - modelo de execugdo do objeto;

VI - modelo de gestdao do contrato;
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VII - critérios de medigio e pagamentos:

VIII - forma de selegiio do fornecedor:;

[X - critérios de seleg¢io do fornecedor:;

X - estimativas detalhadas dos pregos, com ampla pesquisa de mercado nos termos do
Decreto n® 4723 de 09 de julho de 2024:

Xl - adequagio orgamentaria.

§ 17 Nas contratagdes que utilizem especificagdes padronizadas, em ateng¢do ao § 4° do
art. 21, o responsavel pela elaboragio do Termo de Referéncia ou Projeto Basico
produzira somente os itens que ndo forem estabelecidos como padrio.

§ 2° Os documentos que compdem a fase de Planejamento da Contratagdo serdo parte
integrante do processo administrativo da licitagdo.

Art. 32 0 6rgdo ou entidade ndo podera contratar o mesmo prestador para realizar Servigos
de execugdo, de subsidios ou assisténcia & fiscalizacio ou supervisio relativos ao mesmo
objeto, assegurando a necessdria segregagio das fungdes.

CAPITULO I11
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 33 A fase de Sele¢do do Fornecedor inicia-se com o encaminhamento do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico ao setor de licitacdes e encerra-se com a publicagdo do
resultado de julgamento apés adjudicagdo e homologacio.

Secao |
Do Ato Convocatorio

Art. 34 Os atos convocatorios da licitagdo e os atos relativos a dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, bem como os contratos deles decorrentes, observario o disposto nesse
Decreto e na Lei 14.133, de 2021, e serdo adaptados as especificidades de cada
contratagao.

Art. 35 Devem ser utilizados os modelos de minutas padronizados de atos convocatorios,
observadas as diretrizes dispostas no Anexo Il e [V,

§ 1° No caso da contratagio de prestagdo de servigos por meio do sistema de
credenciamento, deverdo ser observadas as diretrizes constantes do item 3 do Anexo [X.
§ 2% Poderdo ser utilizados modelos de minutas padronizados disponibilizados pela
Advocacia-Geral Unido, além da observincia dos Cadernos de Logistica expedidos pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, no que
couber.

Secao I1
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Do Parecer Juridico

Art. 36 Antes do envio do processo para realizagio do controle pela assessoria juridica,
nos termos do art. 53, da Lei 14.133, de 2021, deve-se realizar uma avaliacio da
conformidade legal do procedimento administrativo da contratagio.

§ 1° A lista de verificagdo de que trata o caput devera ser juntada aos autos do processo,
com as devidas adaptagdes relativas ao momento do seu preenchimento.

§ 2° E dispensado o envio do processo, se houver parecer juridico referencial exarado
pelo orgdo de assessoramento competente, que devera ser anexado ao processo,
ressalvada a hipotese de consulta acerca de duvida de ordem juridica devidamente
identificada e motivada.

Seg¢io 111
Da Adjudicacio e da Homologagio

Art. 37 Para fins de Adjudicagdo e Homologagdo, o orgdo ou entidade devera observar o
disposto na legislagdo vigente que rege a modalidade adotada.

Se¢io IV
Da Formalizagiio e Publica¢do dos Contratos

Art. 38 Para formalizagdo e publicagio dos contratos, devera ser observado:

I - O orgdo ou entidade convocara formalmente o interessado para assinar o termo de
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, nas condigdes e prazo estabelecidos
no ato convocatorio.

I - O instrumento contratual sera obrigatdrio, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133. de
2021, salvo se:

a) o valor da contratagio por licitagio, dispensa ou inexigibilidade nio superar o previsto
para a modalidade convite; ou

b) nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais
ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

[IT - Nos casos em que for possivel utilizar carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autoriza¢do de compra, ordem de execugiio de servigo ou instrumentos congéneres, em
substitui¢do ao instrumento contratual, aplica-se, quando couber, o art. 25 da Lei n®
14.133, de 2021.

IV - Os contratos administrativos e seus aditamentos somente terdo eficdcia apos a
publicagdo de seu resumo, na imprensa oficial, no prazo previsto no paragrafo tnico do
art. 89 da Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULO 1V
DA GESTAO DO CONTRATO
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Se¢io 1
Das Atividades de Gestio e Fiscalizagio da Execugiio dos Contratos

Art. 39 As atividades de gestdo e fiscalizag@io da execugdo contratual sdo o conjunto de
agoes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administragio para os servigos contratados, verificar a regularidade das obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio 4 instrugdo processual e o
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogagio,
pagamento, eventual aplicagiio de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avengadas e a solugdo de problemas
relativos ao objeto.

Art. 40 O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da
execugio dos contratos, auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usudrio, conforme o caso, de acordo com as seguintes disposigdes:

[ - Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenagio das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagio pertinente
ao setor de contratos para formalizagio dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogagdo, alteragio, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de
sangoes, extingdo dos contratos, dentre outros;

[T - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestagdo dos servigos estio conipativeis com os indicadores de niveis minimos
de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo de que trata o inciso V deste artigo;
HT - Fiscalizagiio Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execugdo dos servigos nos contratos com regime de dedicacio exclusiva de mio de obra
quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: ¢ o acompanhamento da execugiio do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagio dos servigos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo orgio ou entidade; e,
V - Fiscalizagdo pelo Plblico Usudrio: é v acompanhamento da execugéo contratual por
pesquisa de satisfagdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da prestacio
dos servigos, os recursos materiais ¢ os procedimentos utilizados pela contratada, quando
for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do
objeto.

§ 1° No caso do inciso [V deste artigo, o érgdo ou entidade devera designar representantes
nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.
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§ 2° O recebimento provisorio dos servigos ficard a cargo do fiscal téenico, administrativo
ou setorial, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato.

§ 3° As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe
de fiscalizagdo ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razio do volume de trabalho. nio
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas 4 Gestdo do Contrato.

Secao I
Da Indicagiio e Designacio do Gestor e Fiscais do Contrato

Art. 41 A indicagdo do gestor, fiscal e seus substitutos cabera aos setores requisitantes
dos servigos ou podera ser estabelecida em normativo proprio de cada drgiio ou entidade,
de acordo com o funcionamento de seus processos de trabalho e sua estrutura
organizacional.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o pgestor e fiscais deverio ser cientificados,
expressamente, da indicagdo e respectivas atribuigdes antes da formalizacio do ato de
designagio.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as
atribuigdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por
servidor e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 37 Nos casos de atraso ou falta de indicagdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja
providenciada a indicagdo, a competéncia de suas atribuicdes caberd ao responsavel pela
indicagdo ou conforme previsto no normativo de que trata o caput.

Art. 42 Apos indicagdo de que trata o art. 41, a autoridade competente do setor de
licitagdes deverd designar, por ato formal, o gestor, o fiscal e os substitutos.

§ 17 O fiscal substituto atuard como fiscal do contrato nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

§ 2° Sera facultada a contratagio de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizag@o do representante da Administragdio, desde que justificada a necessidade de
assisténcia especializada.

§ 3% O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatorio registrando as
ocorréncias sobre a prestagdo dos servigos referentes ao periodo de sua atuagio quando
do seu desligamento ou afastamento definitivo.

§ 4° Para o exercicio da fungdio. os fiscais deverio receber copias dos documentos
essenciais da contratagdo pelo setor de contratos, a exemplo dos Estudos Preliminares, do
ato convocatorio e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia,
quando houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagio.
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Art. 43 O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por nio se
tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierdrquico as deficiéncias e limitacdes
técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes,
se for o caso.

Paragrafo tnico. Ocorrendo a situagio de que trata o caput, observado o § 2° do art. 42, a
Administragdo devera providenciar a qualifica¢do do servidor para o desempenho das
atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou designar outro servidor
com a qualificagio requerida.

Secao I11
Do Acompanhamento ¢ Fiscaliza¢io dos Contratos
Subse¢io 1
Aspectos Gerais da Fiscalizagio e do Inicio da Prestacio dos Servigos

Art. 44 O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do
inicio da prestagdo dos servigos, em cujo instrumento devera constar expressamente 0s
poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto.

§ 1% A indicagdio ou a manutengio do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
0 exercicio da atividade.

§ 2° As comunicagdes entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

§ 3% O orgdo ou entidade poderd convocar o preposto para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

§ 4% A depender da natureza dos servigos, poderé ser exigida a manutengio do preposto
da empresa no local da execugdo do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de
escala semanal ou mensal.

Art. 45. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestagio dos servicos
exigir, 0 6rgdo ou entidade devera promover reunido inicial para apresentacio do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obripaces contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagfio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos (ratados na reunidio inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsdvel pela
fiscalizagdo do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de
Planejamento da Contratacio.
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§ 2° O 6rgdo ou entidade contratante deveri realizar reunides periodicas com o preposto,
de modo a garantir a qualidade da execugio e os resultados previstos para a prestagio dos
Servigos.

§ 3° Em cardter excepcional, devidamente Justificado e mediantc autorizagio da
autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo inicial da prestagdo de servigos ou
das suas etapas poderdo sofrer alteracies, desde que requerido pela contratada antes da
data prevista para o inicio dos servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as
formalidades exigidas pela legislacio.

§ 4° Na andlise do pedido de que trata o § 3° deste artigo, a Administragdo devera observar
s¢ 0 seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatdrio, a isonomia. o interesse
publico ou qualidade da execugio do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos
serdo realizados em conformidade com a efetiva prestagio dos Servigos.

Art. 46 As ocorréncias acerca da execugio contratual deverio ser registradas durante toda
a vigéncia da prestagdo dos servigos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas
atribuigdes, a adogdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°e 2°do art. 117 da Lei n° 14.1 33, de 2021.

§ 1° O registro das ocorréncias, as comunicacdes entre as partes ¢ demais documentos
relacionados & execugdo do objeto poderio ser organizados em processo de fiscalizagio,
instruido com os documentos de que trata o § 4° do art. 42.

§ 2% As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia
do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao
supertor em tempo habil para a adociio de medidas saneadoras.

Art. 47 A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos. quando
for o caso:

[ - os resultados alcangados em relagiio ao contratado, com a verificagio dos prazos de
execugdo e da qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados em funcio da quantidade e da formagio profissional
exigidas;

III - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados:

IV - a adequacio dos servigos prestados i rotina de execugdo estabelecida;

V - 0 cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satistagdo do publico usuario.

§ 17 Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagdo dos servigos, mecanismo de
controle da utilizagio dos materiais empregados nos contratos, para efeito de
acompanhamento da execugdo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as
futuras contratagdes.

§ 2° A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada
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destes, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades
¢ especificagdes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso.

Subsecao I1
Fiscalizacio Técnica e Administrativa

Art. 48 A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execugdo do
objeto e, se for o caso, poderd utilizar o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme modelo previsto no Anexo V, ou outro instrumento substituto para aferigdo da
qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

I - ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas:

IT - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

Pardagrafo anico. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagio concomitante de outros
mecanismos para a avalia¢do da prestagiio dos servicos.

Art. 49 Durante a execugio do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal téenico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos Servigos para evitar
a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

§ 1% O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo
da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacio de desempenho e qualidade da
prestacio dos servicos realizada.

§ 2% O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.

§ 3% A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacio do SErvigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

§ 4° Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da presta¢do do servigo
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleriveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

§ 5° E vedada a atribuigdo a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizada de que trata este artigo.

§ 6° O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagio dos servigos.
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Art. 50 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugio do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacio dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstes no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Art. 51 A fiscalizagdo administrativa, realizada nos contratos de prestagdo de servigos
com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, podera ser efetivada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como
um todo ¢ ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

Art. 52 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais, nas
contratagdes com dedicagio exclusiva dos trabalhadores da contratada exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes:

I - No caso de empresas regidas pela Consolidagio das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestagao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagio:

I - relagio dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto
de trabalho, niimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indica¢do dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos,
quando for o caso;

2 - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

3 - exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestario os
ServIigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacio dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagio do contrato dos seguintes documentos, quando nido for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores:

I - Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

2 - certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

3 - Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

4 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela Administragdo, de quaisquer dos seguintes
documentos:

I - extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo contratante;
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2 - copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em
que conste como tomador o 6rgédo ou entidade contratante;

3 - copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagio dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios:

4 - comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengio ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagio dos servigos e de
qualquer empregado; ¢

3 - comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢io ou rescisdio
do contrato, apos o ultimo més de prestagido dos servigos, no prazo definido no contrato:
| - termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados. quando exigivel pelo sindicato da categoria:

2 - guias de recoihimento da contribuigio previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

3 - extratos dus depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

4 - exames medicos demissionais dos empregados dispensados.

IT — No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria do INSS em relagio a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribui¢do previdenciaria em relagiio a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;

¢) comprovante de distribuigio de sobras e produgio;

d) comprovante da aplicagio do Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social (Fates);
e) comprovante da aplica¢do em Fundo de reserva:

f) comprovagio de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias: e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagiio que rege as sociedades cooperativas.
I1I - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacoes Sociais Civis de Interesse
Pablico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagio de atendimento
a eventuais obriga¢des decorrentes da legislagiio que rege as respectivas organizacdes.

Art. 53 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 1 do inciso acima deverio ser apresentados.

Art. 54 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes
sociais trabalhistas elencados nos incisos 1. 11 e I1I deste artigo poderdo ser apresentados
em original cu por qualquer processo de copia autenticada por cartorio competente ou por
servidor da Administragio.
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Art. 55 A Administragdo deverd analisar a documentacdo solicitada na alinea d do inciso
I'do art. 52 no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

Arl. 56 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacio
exclusiva de méo de obra deverio oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

Art. 57 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢io para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacio exclusiva
de mio de obra deverido oficiar ao Ministério do Trabalho.

Art. 58 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das
condi¢des de habilitagio pelo contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangdes.

Pardgrafo tnico. A Administragdo poderd conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

Art. 59 Para efeito de recebimento provisorio. ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Art. 60 Além das disposigdes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa devera
observar, ainda, as seguintes diretrizes:

[ - na fiscalizagfo inicial:

a) Elaboragio de planilha-resumo de todo o contrato administrativo, contendo
informagdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos no orgédo ou
entidade, divididos por contrato, com os seguintes dados:

1 - nome completo;

2 - nimero de inscrigdo no CPF;

3 - fungdo exercida;

4 — saldrio;

5 — adicionais;

6 — gratificagdes;

7 - beneficios recebidos;

8 - especificagdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagio);

9 - horério de trabalho;

10 — férias;
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Il = licengas;

12 — faltas:

13 - ocorréncias ¢ horas extras trabalhadas.

b) A fiscalizagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) por amostragem;
¢) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengdo
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Devem ser consultadas eventuais obripagdes adicionais constantes na CCT para as
empresas terceirizadas (por exemplo, se os empregados tém direito a auxilio-alimentagio
gratuito);

f) Deve ser verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no local
de trabalho, cuja presenga levara ao pagamento dos respectivos adicionais aos
empregados. Tais condigdes obrigam a empresa a fornecer determinados Equipamentos
de Protecio Individual (EPI);

g) No primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao, devidamente autenticada:

1 - relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungdo, hordrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricio no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugio dos servicos, quando
for o caso;

2 - CTPS dos empregados admitidos ¢ dos responsdveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada:

3 - exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

4 - declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagio dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

I - na fiscalizagdo mensal, a ser feita antes do pagamento da fatura:

a) Deve ser feita a retengdo da contribui¢do previdencidria no valor de 11% (onze por
cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagio do servico:

b) Deve ser consultada a situagio da empresa junto ao Sistema de Registro Cadastral do
Municipio ou SICAF, quando houver integragao:

¢) Exigir Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais ¢ a
Divida Ativa do Municipio, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no Sicaf.

d) Exigir, quando couber, comprovagio de que a empresa mantém reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no
art. [16da Lei n® 14.133, de 2021.

[T — fiscaliza¢do diaria:
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a) evitar ordens diretas da Administragio dirigidas aos terceirizados. direcionando as
solicitagdes de servigos ao preposto da empresa, bem eventuais reclamagdes ou cobrangas
relacionadas aos empregados terceirizados;

b) evitar toda e qualquer alteragdo na forma de prestagio do servico, como a negociagdo
de folgas ou a compensagio de jornada, ante & caracteristica de conduta exclusiva de
empregador.

¢) conferir por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
prestando servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

[V — fiscalizagdo procedimental:
a) observar a data-base da categoria prevista na CCT;

b) certificar de que a empresa observa a legislagdo relativa a concessio de férias e licengas
aos empregados;
d) certificar de que a empresa respeita a estabilidade provisoria de seus empregados
(cipeiro, gestante, e estabilidade acidentaria).
V - fiscalizagdo por amostragem;

a) solicitar e verificar, por amostragem, se as contribuigdes previdenciarias e do FGTS
dos empregados estdo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes:

b) solicitar e verificar, por amostragem, dos empregados terceirizados os extratos da conta
do FGTS, os quais devem ser entregues & Administragio;
¢) nessa fiscalizagdo, o contratado devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela Administragdo, quaisquer dos seguintes documentos:

I - extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administra¢do contratante;
2 - copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servicos, em
que conste como tomador o drgdo ou entidade contratante;
3 - copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depositos
bancarios; e
4 - comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte. vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei, Acordo, Convengio ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado.

§ 1° Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim
de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informacgdes
fornecidas pela empresa e pelo empregado, devendo ser observada, com especial atengdo,
a data de inicio do contrato de trabalho. a fungiio exercida, a remuneragio (corretamente
discriminada em salario-base, adicionais e gratificagdes), além de demais eventuais
alteragGes dos contratos de trabalho.

§ 2° Os reajustes dos empregados devem ser obrigatoriamente concedidos pela empresa
no dia e percentual previstos, devendo ser verificada pelo gestor do contrato a necessidade
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de se proceder a repactuagdo do contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitagio
da contratada.

§ 3" A fiscalizagdo de que trata o inciso V, b tem por objetivo avaliar extrato de todos os
empregados ao final de um ano (sem que isso signifique que a analise ndo possa ser
realizada mais de uma vez em um mesmo empregado), garantindo assim o “efeito
surpresa’ e o beneficio da expectativa do controle.

Subsecio 111
Procedimento para Recebimento Provisorio e Definitivo dos Servicos

Art. 61 O recebimento provisorio e definitivo dos servigos deve ser realizado conforme o
disposto nos art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021, e em consondncia com as regras definidas
no ato convocatorio.

Art. 62 Ao realizar o recebimento dos servigos, o orgdo ou entidade deve observar o
principio da segregagdo das fungdes e orientar-se pelas seguintes diretrizes:

I - 0 recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizagio, nos seguintes termos:

a) elaborar relatorio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuigdes, contendo
o registro, a andlise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucio do contrato e demais
documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagio for exercida por um tinico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucio do
contrato, em relagio a fiscalizagio técnica e administrativa e demais documentos que
Julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo;

I - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato, ato que concretiza o ateste da
execugdo dos servigos, obedecera as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagio
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdo apresentados; e

c) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), observado o art. 48, inciso I, se for o caso.

Subsecio 1V
Vigéncia e da Prorrogacio
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Art. 63 As regras para a vigéncia e prorrogagio dos contratos atenderdo:

[ - A duragdo dos contratos sera a prevista em edital, ¢ deverio ser observadas, no
momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um)
exercicio financeiro, observado o disposto no art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

a) O orgdo ou entidade podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usudria de servigo piblico essencial de energia elétrica, agua e
esgoto, servigos postais monopolizados pela empresa brasileira de correios e telégrafos e
ajustes firmados com a imprensa nacional, desde que no processo da contratagio estejam
explicitados os motivos que justificam a adogdo do prazo indeterminado e comprovadas,
a cada exercicio financeiro, a estimativa de consumo e a existéncia de previsdo de
recursos or¢amentarios.

IT' - Os contratos por escopo tém vigéncia por periodo determinado, podendo
excepcionalmente ser prorrogado pelo prazo necessario & conclusdo do objeto, desde que
Justificadamente.

[T - Nas contratagdes de servigos continuados, o contratado ndo tem direito subjetivo a
prorrogacdo contratual que objetiva a obtengdo de pregos e condigdes mais vantajosas
para a Administragdo, podendo ser prorrogados, a cada 12 (doze) meses, até o limite de
60 (sessenta) meses, desde que a instrugfio processual contemple:

a) estar formalmente demonstrado que a forma de prestagio dos servigos tem natureza
continuada;

b) relatorio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém interesse na
realizagdo do servigo;

d) comprovagdo de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragdo;

¢) manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagio; e

f) comprovagao de que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacio.

IV - A comprovagio de que trata a alinea “d” do inciso 11l acima deve ser precedida de
andlise entre os pregos contratados e aqueles praticados no mercado de modo a concluir
que a continuidade da contratagio € mais vantajosa que a realizacio de uma nova
licitagdo, sem prejuizo de eventual negociag¢do com a contratada para adequagdo dos
valores aqueles encontrados na pesquisa de mercado.

V' - A prorrogagdo de prazo deverd ser justificada por escrito e previamente autorizada
pela autoridade competente do setor de licitagdes, devendo ser promovida mediante
celebragdo de termo aditivo, o qual devera ser submetido a aprovagio da consultoria
Juridica do 6rgdo ou entidade contratante.
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VI - Em cariter excepcional, devidamente justificado e mediante autorizagio da
autoridade competente do setor de licitagdes, o prazo de sessenta meses de que trata o
inciso 11 podera ser prorrogado por até doze meses.

VII - A vantajosidade econdmica para prorrogagio dos contratos com mio de obra
exclusiva estara assegurada, sendo dispensada a realizagéo de pesquisa de mercado, nas
seguintes hipoteses:

a) quando o contrato contiver previsoes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha
de saldrios serio efetuados com base em Acordo, Convencio, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou em decorréncia de lei; e

b} quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quante a obrigagdes decorrentes de Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho e de lei) e materiais serdo efetuados com base em indices oficiais, previamente
definidos no contrato, que guardem a maior correlagio possivel com o segmento
econdmico em que estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer
indice setorial, o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

VIII - A Administragdo devera realizar negociagdo contratual para a reducio e/ou
eliminagdo dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados
Ou pagos no primeiro ano da contratagio.

IX - Nos contratos cuja duragiio, ou previsao de dura¢do, ultrapasse um exercicio
financeiro, devera ser indicado o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no
exercicio em curso, bem como cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada
em exercicio futuro, com a declaragdo de que, em termos aditivos ou apostilamentos,
indicar-se-io os créditos e empenhos para sua cobertura.

X - A Administragdo ndo podera prorrogar o contrato quando a contratada tiver sido
penalizada nas sangdes de declaragdo de inidoneidade, suspensdo tempordria ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicagio.

X1 - Nos contratos de prestagio de servigos de natureza continuada, deve-se observar que:
a) o prazo de vigéncia originario, de regra, ¢ de 12 (doze) meses;

b) excepcionalmente, este prazo poderd ser fixado por periodo superior a 12 meses, nos
casos em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente
demonstrado o beneficio advindo para a Administragdo; e

c) € juridicamente possivel a prorrogagdo do Contrato por prazo diverso do contratado
originalmente.

Subse¢do V
Da Alteracio dos Contratos

Art. 64 Os contratos regidos por esse Decreto serdo regidos pelas seguintes regras:
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|- Durante a fase de execugio da prestagdo dos servigos, o objeto contratado poderd ser
alterado, desde que justificadamente, na forma prevista no art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021.

II - As alteragdes contratuais devem ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, que devera ser submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do orgdo ou
entidade contratante.

a) Nas alteragdes contratuais unilaterais, devem ser observados os limites legais para os
acrescimos e supressoes, e nas alteragdes consensuais, os limites para 0s acréscimos,
utilizando-se, em qualquer caso, o valor inicial atualizade do contrato.

b) Em qualquer hipétese, ndo podera haver modificagdo da esséncia do objeto.

¢) E vedado promover modificacdo no contrato sem prévio procedimento por aditamento
ou apostilamento contratual.

d) As alteragdes deverdo ser precedidas de instrugdo processual em que deverdo constar,
no minimo:

l. a descrigiio do objeto do contrato com as suas especificagdes e do modo de execugio;
2. a descrigdo detalhada da proposta de alteragio;

3. ajustificativa para a necessidade da alteragio proposta e a referida hipotese legal;

4. o detalhamento dos custos da alteragdo de forma a demonstrar que ndo extrapola os
limites legais e que mantém a equagdo econdmico-financeira do contrato: e

5. a ciéncia da contratada, por escrito, em relagdo as alteragdes propostas no caso de
alteragdo unilateral ou a sua concordancia para as situagdes de alteragiio por acordo das
partes.

Subsecio VI
Repactuacio e Reajuste de Precos dos Contratos

Art. 65 O ato convocatorio e o contrato de servico continuado deverdo indicar o critério
de reajustamento de pregos, que deverd ser sob a forma de reajuste em sentido estrito,
com a previsdo de indices especificos ou setoriais, ou por repactuagio, pela demonstragio
analitica da variagdo dos componentes dos custos.

Art. 66 A repactuacdo de pregos, como espécie de reajuste contratual, devera ser utilizada
nas contratagdes de servigos continuados com regime de dedicagiio exclusiva de mio de
obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas dos orcamentos
aos quais a proposta se referir.

§ 1" A repactuagdo para fazer face a elevagdo dos custos da contratagio, respeitada a
anualidade disposta no caput, e que vier a ocorrer durante a vigéncia do contrato, é direito
do contratado e ndo podera alterar o equilibrio econdmico e financeiro dos contratos,
conforme estabelece o inciso XXI do art. 37 da Constituigio da Repuiblica Federativa do
Brasil, sendo assegurado ao prestador receber pagamento mantidas as condi¢des efel]

da proposta.
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§ 2° A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajuste dos pregos da contratagio, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mio de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessdrios a execugio do servico.

§ 3° Quando a contratagio envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuagdo devera ser dividida em tantos quanto forem os Acordos,
Convengoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na contratagio.
§ 4° A repactuagdo para reajuste do contrato em razio de novo Acordo, Convengio ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mio
de obra decorrente desses instrumentos.

Art. 67 O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagio serd contado a partir:
I - da data limite para apresentagio das propostas constante do ato convocatério, em
relagdo aos custos com a execugdo do servigo decorrentes do mercado, tais como o custo
dos materiais ¢ equipamentos necessarios a execucio do servigo; ou

[l - da data do Acordo, Convengido, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente vigente
a ¢poca da apresentagdo da proposta quando a variagio dos custos for decorrente da mio
de obra e estiver vinculada as datas-bases destes instrumentos.

Art. 68 Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo a altima repactuagio.

Art. 69 As repactuagoes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragio dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de
custos e formagdo de pregos ou do novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho que fundamenta a repactuagdo, conforme for a variagdo de custos objeto da
repactuagao.

§ 1° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagio, de beneficios nio previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por for¢a de instrumento legal,
Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, observado o disposto no art. 7°
desse Decreto.

§ 2° A variagdo de custos decorrente do mercado somente sera concedida mediante a
comprovagdo pelo contratado do aumento dos custos, considerando-se:

| - os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragio;

II - as particularidades do contrato em vigéncia;

[11 - a nova planilha com variagdo dos custos apresentada:

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; ¢

V - a disponibilidade orgamentaria do 6rgio ou entidade contratante.
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§ 3% A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo méximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos
custos.

§ 4 As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de
apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogacio contratual, em que deverdo
ser formalizadas por aditamento.

§ 5° O prazo referido no § 3° deste artigo ficard suspenso enquanto a contratada niio
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante para a
comprovagdo da variagio dos custos.

§ 6 O orgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variagio
de custos alegada pela contratada.

§ 7° As repactuagdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacio contratual
ou com o encerramento do contrato.

Art. 70 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas da seguinte forma:

I - a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagio. como regra geral;
[I - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade e para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

ITI - em data anterior 4 ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagiio
envolver revisio do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador, na forma de
Acordo, Convengiio ou Dissidio Coletivo de Trabalho, contemplar data de vigéncia
retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensagio do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes futuras.

Pardgrafo tnico. Os efeitos financeiros da repactuagio deverdo ocorrer exclusivamente
para os itens que a motivaram e apenas em relagio a diferenga porventura existente.

Art. 71 As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengio do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no
art. 124 da Lein® 14.133, de 2021.

Art. 72 A empresa contratada para a execugdo de remanescente de servico tem direito a
repactuagdo nas mesmas condigdes € prazos a que fazia jus a empresa anteriormente
contratada, devendo os seus pregos serem corrigidos antes do inicio da contratacdo, nos
termos do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 73 O reajuste em sentido estrito, como espécie de reajuste contratual, consiste na
aplicagdo de indice de corregdo monetaria previsto no contrato, que deverd retratar a
variagdo efetiva do custo de produgdo, admitida a adogdo de indices especificos ou
setoriais.
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§ 1° & admitida estipulagdo de reajuste em sentido estrito nos contratos de prazo de
duragio igual ou superior a um ano, desde que nio haja regime de dedicacio exclusiva
de mao de obra.

¥ 2 O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou superior a um ano, sendo o
termo inicial do periodo de corre¢io monetiria ou reajuste, a data prevista para
apresentagdo da proposta ou do or¢amento a que essa proposta se referir, ou. no caso de
novo reajuste, a data a que o anterior tiver se referido.

§ 3% Sdo nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragio do indice de
reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de periodicidade
inferior a anual.

§ 4° Nos casos em que o valor dos contratos de servigos continuados sejam
preponderantemente formados pelos custos dos insumos, poderd ser adotado o reajuste
de que trata este artigo.

Subsegio VII
Desconformidade da Proposta

Art. 74 O fiscal técnico, na fase da execucdo contratual, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucio do
servigo, deverd comunicar 4 autoridade competente do setor de licitagées para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se
os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n° [14.133, de
2021,

Art. 75 A contratada deverd arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto
da licitacdo.

§ 1° O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale-
lransporite.

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administragio devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizagio, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso I do art. 124 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Se¢io IV
Da Hipoiteses de Retengio da Garantia e de Créditos da Contratada
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Art. 76 Quando da rescisdo dos contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva
de mio de obra, o fiscal administrativo deve verificar o pagamento pela contratada das
verbas rescisorias ou dos documentos que comprovem que os empregados serfio
realocados em outra atividade de prestagio de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do
contrato de trabalho.

Art. 77 Até que a contratada comprove o disposto no artigo anterior, o 6rgio ou entidade
contratante devera reter:

[ - a garantia contratual, conforme art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, prestada com
cobertura para os casos de descumprimento das obrigagdes de natureza trabalhista e
previdencidria pela contratada, que serd executada para reembolso dos prejuizos sofridos
pela Administragdo, nos termos da legislagio que rege a matéria; e

Il - os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situago seja regularizada.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no inciso Il do caput, ndo havendo quitagdo das
obrigagdes por parte da contratada no prazo de quinze dias, a contratante podera efetuar
0 pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

Art. 78. O orgdo ou entidade podera ainda:

I - nos casos de obrigagio de pagamento de multa pela contratada, reter a garantia prestada
a ser executada conforme legislagio que rege a matéria; e

[I'- nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragio, nos termos do inciso I'V do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os
cventuais créditos existentes em favor da contratada decorrentes do contrato.

Paragrafo tmico. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, responderd a contratada pela sua diferenga, a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente;

Secao V
Do Processo de Pagamento

Art. 79 O pagamento devera ser efetuado em consondncia com as regras seguintes:

[- Apos recebimento definitivo dos servigos, conforme previsto nos arts. 49 e 50 desse
Decreto, o gestor do contrato deve instruir o processo de pagamento com a Nota Fiscal
ou Fatura e os demais documentos comprobatorios da prestagio dos servigos e
encaminhar para o setor competente para pagamento.

II- A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgio
da regularidade fiscal. constatada por meio de consulta online ao Sicaf ou. na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021,

a) constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deve-se providenciar a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, o fornecedor regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
[1I- O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessirios e essenciais do documento, tais
COmo:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo:

¢) os dados do contrato e do drgio contratante;

d) o periodo de prestagdo dos servigos;

e) o valor a pagar;

f) o destaque do valor da retengao de 11% (onze por cento), dos tributos retidos na fonte
pagadora de demais despesas dedutiveis da base de calculo da retengio.

IV- O pagamento da obrigag@o deverd ocorrer no prazo previsto no contrato, limitado:
a) ao quinto dia til subsequente ac recebimento da Nota Fiscal ou Fatura para despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14,133,
de 2021, observado o disposto no seu § 2° ou

b) a trinta dias contados do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, para os demais casos.
L. considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execu¢io do objeto do contrato.

2. observado o disposto na alinea “¢” do inciso IT do art. 50 desse Decreto, quando houver
glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios
sobre valor glosado pela Administragio.

V- Na inexisténcia de outra regra contratual, quando da ocorréncia de eventuais atrasos
de pagamento provocados exclusivamente pela Administracio, o valor devido devera ser
acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragio se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serfio calculados a taxa de 0.5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagio das seguintes
formulas:

[=(TX/100)

365

EM=1xNx VP, onde:

| = Indice de atualizagfio financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual:

EM = Encargos moratorios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela em atraso.
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a) Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos
devem ser instruidos com as justificativas e motivos e submetidos a apreclacdo da
autoridade competente, que adotard as providéncias para eventual apuragdo de
responsabilidade, identificagdo dos envolvidos e imputagdo de dnus a quem deu causa a
mora.

VI- Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estario sujeitos a retengdo,
na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

a) Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribui¢do Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e
Contribuigiio para os Programas de Integragao Social e de Formacdo do Patriménio do
Servidor Piblico (PIS/Pasep):

b) Contribuigdo previdencidria, correspondente a 11% (onze por cento); e

¢) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacdo federal e
estadual sobre o tema.

Se¢io VI
Das Sancdes

Art. 80 Identificada a infragdo ao contrato, inclusive quanto a inobservancia do prazo
fixado para apresentagéo da garantia, o 6rgio ou entidade devera providenciar a autuagio
de procedimento administrativo especifico para aplicagio de sangdes a contratada e a
consequente rescisdo contratual, se for o caso, de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio, na legislagio correlata e nas orientacdes estabelecidas em normativo
interno do 6rgdo ou entidade, quando houver, podendo utilizar como referéncia os
Cadernos de Logistica disponibilizados pela Secretaria de Gestio do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestio, no que couber.

Secio VII
Do Encerramento dos Contratos

Art. 81 Os fiscais do contrato deverdo promover as atividades de transiciio contratual
observando, no que couber:

[ - a adequagio dos recursos materiais e humanos necessarios a continuidade do Servigo
por parte da Administragao;

II - a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugio e a manutengdo do SEIVIGO;

HI - a devolugio ao drgdo ou entidade dos equipamentos. espaco fisico, crachas. dentre
outros; ¢

IV - outras providéncias que se apliquem.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N9, 84, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.gov.br
CNP] - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

i — a— 5

it nin T

Art. B2, Os fiscais deverdo elaborar relatdrio final acerca das ocorréncias da fase de
execugdo do contrato, apds a conclusio da prestagdo do servigo, para ser utilizado como
fonte de informagdes para as futuras contratagdes.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 83 A Secretaria Municipal de Administragio podera desenvolver, propor e
implementar modelos, mecanismos, processos e procedimentos para a contratagio de
determinados servigos pelos Orgios e entidades.

Art. 84 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Administragdo
que poderd expedir normas complementares, em especial sobre a fase de Planejamento
das Contratagdes, as sistematicas de fiscalizagdo contratual e repactuacio, e os eventuais
valores maximos ou de referéncia nas contratagdes dos servigos, bem como disponibilizar
em meio eletronico informagdes adicionais.

Art. 85 Esse Decreto entra em vigor na data de sua publicagio revogando-se as
disposigdes em contrdrio, em especial o Decreto n® 4218 de 23 de marco de 2023.

Coronel Xavier Chaves, 09 de julho de 2024

Favio 10 de Oliveira Pinto

Prefeito Municipal
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ANEXO I1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgio

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):

Responsivel pela Demanda: Matricula/SIAPE:

E-mail: Telefone: ()

I. Justificativa da necessidade da contratacio de servigo terceirizado, considerando o
Planejamento Estratégico, se for o caso.

2. Quantidade de servigo a ser contratada

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagio dos servicos

4. Indicag¢io do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsivel
pela fiscalizagio

Nome Nome

Siape Siape

Local/ data

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
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ANEXO 11

MODELO DE MAPA DE RISCOS

FASE DE ANALISE

() Plancjamenio da Contratagio e Sele¢do do Fornecedor

() Gestio do Contrato

RISCO 01
( ) Baixa ( ) Média ( Jalta
Probabilidade:
{ ) Baixa ( ) Média ( )Alta
ITmpacto:
I1d Dano
1.
Id Aciio Preventiva Responsivel
1.
Acio de
1d Contingéncin Responsivel
1.
RISCO 02
( ) Baixa { ) Média { ) Alta
Probabilidade:
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( ) Baixa () Média { ) Alta
Impacto:

Id Dano

13

Id Acio Preventiva Responsavel

1.

Acio de
Id Contingéncia Responsavel
1.

RESPONSAVEL/RESPONSAVEIS

Responsavel/Responsiveis
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ANEXO 11

DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO PROJETO BASICO (PB) OU TERMO DE
REFERENCIA (TR)

Podem ser utilizados os maodelos de minutas padronizados de Termos de Referéncia e Projetos
Basicos da Advocacia-Geral Unido, observadas as diretrizes dispostas neste anexo.

I. Sédo diretrizes gerais para a elaboragio do Projeto Basico ou Termo de Referéncia: 1.1. Sio
vedadas especificagdes que:

a) por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam, injustificadamente, a competitividade
ou direcionam ou favoregam a contratagio de prestador especifico;

b) ndo representem a real demanda de desempenho do orgido ou entidade, ndo se admitindo
especificagdes que deixem de agregar valor ao resultado da contratagio ou sejam superiores as
necessidades do orgdo ou entidade;

c) estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com pregos superiores aos de
servigos com melhor desempenho.

2. Sdo diretrizes especificas a cada elemento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico:

2.1 Declaragdo do Objeto:

a) Fazer descricdo sucinta, com os irés elementos essenciais que compdem o nicleo do objeto,
que € imutavel:

a.l. declaracan da natureza do objeto:

a.2. quantitativos; ¢

a.3. prazo do contrato, incluindo a possibilidade de prorrogacdo do contrato, se for o caso. b)
Indicar o codigo do item a ser contratado em conformidade com o Catalogo de Servigos utilizado
pelo Municipio.

2.2, Fundamentagio da contratagdo:

a) Os Estudos Preliminares serdo anexos do TR ou PB, quando for possivel a sua divulgagio;

b) Quando nio for possivel divulgar os Estudos Preliminares devido a sua classificagio, conforme
aLein® 12, 527, de 2011, deverd ser divulgado como anexo do TR ou PB um extrato das partes
que nio contiverem informagoes sigilosas.

2.3. Descricio da solugio comao um todo:

a) Descrigdo da solugdo como um todo extraida dos Estudos Preliminares, com eventuais
atualizagdes decorrentes de amadurecimento com relagio a descrigdo da solugdo.

2.4. Requisitos da contratagiio:

a) Transcrever o item "Requisitos da contratagdo” dos Estudos Preliminares, com eventuais
atualizagdes, pois apos aprovagio desses Estudos Preliminares, a equipe de Planejamento da
Contratagdo pode ter amadurecido com relagdo aos requisitos que a solugio devera atender;

b) Enquadrar as categorias profissionais que serdo empregadas no servigo dentro da Classificagio
Brasileira de Ocupagdes (CBO) ou outro que vier substitui-lo;

¢) Lstabelecer a exigéncia da declaragio do licitante de que tem pleno conhecimento das
condigdes necessarias para a prestagic dos servigos. Caso seja imprescindivel o comparecimento
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do licitante, desde que devidamente justificado, o municipio deve disponibilizar os locais de
execugdo dos servigos a serem vistoriados previamente, devendo tal exigéncia, sempre que
possivel, ser substituida pela divulgagio de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres;
d) Estabelecer a quantidade estimada de deslocamentos e a necessidade de hospedagem dos
empregados, com as respectivas estimativas de despesa, nos casos em que a execucdo de servigos
eventualmente venha a ocorrer em localidades distintas da sede habitual da prestacio do servigo;
e) Estabelecer obrigagdes da contratante ¢ da contratada, incluindo deveres especificos e
compativeis com o objeto.

2.5. Modelo de execugiio do objeto:

a) Descrever a dindmica do contrato, devendo constar, sempre que possivel:

a.1. a defini¢do de prazo para inicio da execugéo do objeto a partir da assinatura do contrato, do
aceite, da retirada do instrumento equivalente ou da ordem de servigos, devendo ser compativel
com a necessidade, a natureza ¢ a complexidade do objeto;

a.l.1. atentar que o prazo minimo previsto para inicio da prestagio de servigos devera ser o
suficiente para possibilitar a preparagiio do prestador para o fiel cumprimento do contrato,

a.2, a descrigio detalhada dos métodos ou rotinas de execugdo do trabalho e das etapas a serem
executadas;

a.3. a localidade, o horario de funcionamento, dentre outros:

a.4. a definicdo das rotinas da execugio, a frequéncia e a periodicidade dos servigos, quando
couber;

a.5. os procedimentos, metodologias e lecnologias a serem empregadas, quando for o caso;

a.0. os deveres e disciplina exigidos;

a.7. o cronograma de realizagio dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

a.8. demais especificages que se fizerem necessarias para a execugio dos SErvigos,

b) Definir o método para quantificar os volumes de servigos a demandar ao longo do contrato, se
for o caso, devidamente justificado.

¢) Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos,
cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratagio, se for o caso; d) Definir o modelo
de Ordem de Servigo que serd utilizado nas etapas de solicitagio, acompanhamento, avaliacio e
atestagdo dos servigos, sempre que a prestagio do servigo seja realizada por meio de tarefas
especilicas ou em etapas ¢ haja necessidade de autorizagdo expressa prevista em contrato,
conforme modelo previsto no Anexo 1V, devendo conter, no minimo:

d.1. a identificagdo do pedido;

d.2. a identificagio da contratada;

d.3. a definigiio e especificagdo dos servicos a serem realizados:

d.4. a prévia estimativa da quantidade de horas demandadas na realizacio da atividade designada,
com a respectiva metodologia utilizada para a sua quantificagiio, nos casos em que a tinica opgio
viavel for a remuneragio de servigos por horas trabalhadas:

d.5. demais detalhamentos compativeis com a forma da prestagio dos servicos;

d.6. o local de realizagdo dos servigos;

d.7. os recursos financeiros;

d.8. os critérios de avaliagdo dos servigos a serem realizados; e



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Rels, N2, B4, Centro. CEP 36.330-000
gabinete @coronelxavierchaves.mg.gov.br
CNP] - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

d.9. a identificagdo dos responsaveis pela solicitagdo, avaliagiio e ateste dos servigos realizados,
0s quais ndo podem ter nenhum vinculo com a empresa contratada.

e) Na contratagdo de servigos de natureza intelectual ou outro servigo que o 6rgio ou entidade
identifique a necessidade, devera ser estabelecida como obrigacdo da contratada realizar a
transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, capacitagiio dos técnicos da contratante ou da
nova empresa que continuara a execucgiio dos servigos;

f) Definir com base nas informagdes dos Estudos Preliminares:

f.1. se havera ou ndo possibilidade de subcontratagio de parte do objeto, e, em caso afirmativo,
identificar a parte que pode ser subcontratada;

F.2. se haverd ou ndo obrigagdo de subcontratagdo de parte do objeto de ME ou EPP;

f.3. se havera ou nao possibilidade de as empresas concorrerem em consércio.

2.6. Modelo de gestio do contrato e critérios de medigdo e pagamento:

a) Definir os atores que participario da gestio do contrato;

b) Definir os mecanismos de comunicagio a serem estabelecidos entre o érgio ou entidade e a
prestadora de servigos;

¢) Atentar que, no caso de servigos que devam ser implementados por etapas ou no caso de servigo
prestada com regime de mao de obra exclusiva. os quais necessitem de alocagio gradativa de
pessoal, 0s pagamentos a contratada devem ser realizados em conformidade com esses critérios:
d) Definir a forma de aferigio/medigdo do servigo para efeito de pagamento com base no
resuitado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber:

d.1. estabelecer a unidade de medida adequada para o tipo de servigo a ser contratado, de forma
que permila a mensuragio dos resultados para o pagamento da contratada e elimine a
possibilidade de remunerar as empresas com base na quantidade de horas de servigo ou por postos
de trabalho, observando que:

d.1.1. excepcionalmente poderd ser adotado critério de remuneragio da contratada por quantidade
de horas de servigo, devendo ser definido o método de calculo para quantidade, qualificagio da
mio de obra e tipos de servigos sob demanda, bem como para manutencao preventiva, se for o
caso;

d.1.2. excepcionalmente podera ser adotado critério de remuneragio da contratada por postos de
trabalho, devendo ser definido o método de calculo para quantidades e tipos de postos necessirios
a conlratagio;

d.1.3. na adogdo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servico, admite-se a
flexibilizagdo da execugdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a
realizagdo de horas extras ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados
originariamente no ato convocatorio.

d.2. estabelecer a produtividade de referéncia ou os critérios de adequagio do servigo a qualidade
esperada, de acordo com a unidade de medida adotada para a execugdo do objeto, sendo expressa
pelo quantitativo fisico do servigo ou por outros mecanismos capazes de aferir a qualidade;

d.3. identificar os indicadores minimos de desempenho para aferi¢do da qualidade esperada da
prestagéo dos servigos, com base nas seguintes diretrizes:

d.3.1. considerar as atividades mais relevantes ou criticas que impliquem na qualidade da
prestagio dos servigos ¢ nos resultados esperados;
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d.3.2. prever fatores que estejam fora do controle do prestador e que possam interferir no
atendimento das metas;

d.3.3. os indicadores deverdo ser objetivamente mensurdveis e compreensiveis, de preferéncia
facilmente coletaveis, relevantes e adequados a natureza e caracteristicas do servigo;

d.3.4. evitar indicadores complexos ou sobrepostos.

d.4. descrever detalhadamente, de acordo com o previsto na subalinea “d.3"” acima, os indicadores
minimos de desempenho esperados, em relagiio a natureza do servigo, com a finalidade de adequar
o pagamento a conformidade dos servigos prestados e dos resultados efetivamente obtidos,
devendo conter, dentre outros requisitos:

d.4.1. indicadores e metas estipulados de forma sistemitica, de modo que possam contribuir
cumulativamente para o resultado global do servigo e ndo interfiram negativamente uns nos
outros;

d.4.2. indicadores que reflitam fatores que estdo sob controle do prestador do servigo;

d.4.3. metas realistas e definidas com base em wma comparagiio apropriada;

d.4.4. previsdo de nivel de desconformidade dos servigos que, além do redimensionamento dos
pagamentos, ensejara penalidades a contratada e/ou a rescisiio unilateral do contrato;

d.4.5. registros, controles e informagdes que deveriio ser prestados pela contratada, se for o caso;
d.4.6. previsio de que os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento das metas
estabelecidas ne ato convocatario, observando-se o seguinte:

I. as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de tolerancia, abaixo
da qual o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no pagamento e as sangdes legais, se for
0 Caso;

2. na determinagdo da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-a a
importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerdncia para as atividades
consideradas relevantes ou criticas;

3. o ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores ndo relevantes
ou criticos, a critério do drgdo ou entidade, podera ser objeto apenas de notificagdo nas primeiras
ocorréncias, de modo a ndao comprometer a continuidade da contratagiio.

d.5. O Instrumento de Medig¢io do Resultado (IMR) ou seu substituto, quando utilizado, deve
ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas informatizadas para verificacdo do resultado,
quanto a qualidade e quantidade pactuadas;

e) Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagio dos
servigos, adequados a natureza dos servigos, quando couber;

f) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagiio ds especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
provisorio;

) Definir o método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com
relagiio aos termos contratuais € com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento
definitivo:

h) Definir o procedimento de verificagiio do cumprimento da abrigagio da contratada de manter
todas as condigoes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugio;

i) Definir uma lista de verificagdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem usadas durante
a fiscalizacio do contrato, se for o caso;

1) Definir as sangdes, glosas e condigdes para rescisdo contratual, devidamente justificadas e os
respectivos procedimentos para aplicagio, utilizando como referencial os modelos de minutas

(&

e
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padronizados de atos convocatorios e contratos disponibilizados, bem como as seguintes
diretrizes:

J.1. relacionar as san¢des previstas nas Leis n° 14.133, de 2021, as obrigacdes da contratada
estabelecidas no modelo de execugiio do objeto;

J-2. definir o rigor das sangdes de que trata o subitem j.1, de modo que sejam proporcionais ao
prejuizo causado pela desconformidade;

J-3. No caso de multa:

J-3.1. definir o calculo da multa por atraso (injustificado) para inicio ou atraso durante a execugio
da prestacio dos servigos:

J-3.2. definir a forma de cdlculo da multa de modo que seja o mais simples possivel; j.3.3. definir
as providéncias a serem realizadas no caso de mullas reincidentes e cumulativas, a exemplo de
rescisdo contratual;

J-3.4. definir o processo de aferigdo do nivel de desconformidade dos servigos que leva a multa;
J1.4. definir as condigdes para aplicagdes de glosas, bem como as respectivas formas de calculo.
k) Definir as garantias de execugdo contratual, quando necessdrio.

k.1. No caso de servigos com regime de dedicagiio exclusiva de mio de obra, avaliar a inclusio
de exigéncias de que a garantia possua previsdo de cobertura para o pagamento de encargos
trabalhistas e previdenciarios ndo quitados pela contratada.

2.7 Forma de selecdo do fornecedor:

a) Estabelecer a classificagdo dos servigos, conforme arts. 15 a 18 desse Decreto e legislagio
correlata;

b) Identificar a forma de selecionar o fornecedor (licitagdo, inexigibilidade, dispensa),
Justificando a escolha;

2.8 Critérios de selegio do fornecedor:

a) Definir os critérios de habilita¢do indicados para a contratagiio, atentando para:

a.l. analisar e identificar os critérios de qualificagiio econdmico-financeiras a serem exigidos,
considerando a prestagdo dos servigos e os riscos da contratagio;

a.2. analisar e identificar os critérios de gualificagdo técnica a serem exigidos, considerando a
prestagdo dos servigos e os riscos da contralacio;

b) Definir os critérios técnicos obrigatorios indicados para a contratagiio que deverdo se basear
nos requisitos técnicos especificados na segio “Requisitos da contratacio™;

¢) No caso de licitagdes técnica e prego ou melhor técnica, definir os critérios téenicos pontudveis,
indicados para a contratagfio, que deveriio se basear nos requisites técnicas especificados na se¢ao
“Requisitos da contratagdo™;

d) Definir os critérios de aceitabilidade de pregos, com fixagio de pregos maximos aceitdveis,
tanto globais quanto unitarios;

e) Definir as critérios de julgamento das propostas, incluindo:

e.l. os critérios de preferéncia e desempate aplicaveis;

e.2. margem de preferéncia, se aplicavel.

2.9 Estimativa de precos e precos referenciais:
a) Refinar, se for necessario, a estimativa de precos ou meios de previsio de pregos referenciais
realizados nos Estudos Preliminares;

(5
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b) No caso de servigos com regime de dedicagio exclusiva de mio de obra, o custo estimado da
contratagdo deve contemplar o valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia da
identificagdo dos elementos que compdem o prego dos servigos, definidos da seguinte forma:
b.1. por meio do preenchimento da planilha de custos e formagdo de pregos, abservados os custos
dos itens referentes ao servigo, podendo ser motivadamente dispensada naquelas contratagdes em
Que a natureza do seu objeto torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos para
aferigdo da exequibilidade dos pregos praticados;

b.2. por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em contratagdes
similares; ou ainda por meio da adogio de valores constantes de indicadores setoriais, tabelas de
fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas pablicas ou outros equivalentes, se for o caso; e
b.3. previsdo de regras claras quanto a composigio dos custos que impactem no valor global das
propostas das licitantes, principalmente no que se refere a regras de depreciagio de equipamentos
a serem utilizados no servico.

2.10 Adequagdo orgamentaria:
a) Indicar a dotagdo orgamentaria da contratagio.
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ANEXO IV

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

(Modalidade da licitagdo e Forma de realizacio) N° /_ .
IDENTIFICACAO DO PEDIDO
N OS: Unidade requisitante:
Data de emissdo: / / Servigo:
Contraton®  / Processo n°:
IDENTIFICACAO DA CONTRATADA
Razio social: CNPJ:
Enderego:
Telefone: Fax: E-mail
DEF]NI(r'.-;.(_).-‘ESPECIF[CACAO DOS SERVICOS
Unidade Valor
de Valor Unitério Global
N® Servigo Medida Quantidade R3 R$
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Total

ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE HORAS DEMANDADAS/
REMUNERACAO POR HORAS

Valor Valor
Quantidade Unitario Global
N° Servico Metodologia* de horas RS R$

Total

*Fazer referéncia a metodologia de que trata o subitem d.4 do item 2.5 deste anexo.

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE REALIZACAO
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Data a ser
N do item Quantidade Enderego executado

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessdrios ao pagamento desta Ordem de servico serio

origindrios da classificagdo funcional programatica abaixo especificada:

Unidade Or¢amentiria:

Fun¢ao Programitica:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentirio:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data
Responsivel pela Responsivel pela
solicitagao do servigo avaliagao do servigo
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ANEXO YV

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

{Avaliagio da qualidade dos servigos)

MODELO

Indicador

N+ Titulo do Indicador que seri utilizado

[tem

Finalidade

Meta a camprir

Instrumento de medigio

Forma de

acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no

pagamento

Sangoes

Observacoes

Descricio

-
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Exemplo de Indicador

N* 01 Prazo de atendimento de demandas (0S),

Item Descricio

Garantir um atendimento célere as demandas do érgio.
Finalidade

24h
Meta a cumprir

Sistema informatizado de solicitagio de servigos - Ordem
de Servigo (OS) eletronica.
Instrumento de medigio

Forma de Pelo sistema.
acompanhamento

Mensal
Periodicidade

Cada OS serd verificada e valorada individualimente, N®
de haras no atendimento/24h = X
Mecanismo de Caleulo

Data da assinatura do contrato.
Inicio de Vigéncia

X até | - 100% do valor da OS

Delal,5-90% do valor da OS

Faixas de ajuste no De 1.5 a2 - 80% do valor da OS
pagamento

20% das OS acima de 2 - multa de XX
Sanc¢des
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30% das OS acima de 2 - multa de XX + rescisio
contratual
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ANEXO VI
SERVICO DE VIGILANCIA

|. Deverd constar do Projeto Basico ou Termo de Referéncia para a contratagio de servicos de
vigilancia:

a) a justificativa do nimero e das caracteristicas dos Postos de Servigo a serem contratados; e

b) os quantitativos dos diferentes tipos de Posto de Vigilancia, que seriio contratados por Prego
Mensal do Posto.

2. O Posto de Vigilancia adotard preferencialmente uma das seguintes escalas de trabalho: a) 44
(quarenta e quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, envolvendo 1 (um) vigilante;
b) 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos
de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

c) 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a domingo, envolvendo 2 (dois) vigilantes em turnos
de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas;

d) 12 (doze) horas diurnas, de segunda-feira a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em
turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas; ou

e) 12 (doze) horas noturnas, de segunda-feira a sexta-feira, envolvendo 2 (dois) vigilantes em
turnos de 12 (doze) x 36 (trinta e seis) horas.

3. Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado e comprovada a vantagem
econdomica para a Administragio, poderdo ser caracterizados outros tipos de postos, considerando
0s Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho da categoria.

4. Para cada tipo de Posto de Vigildncia, devera ser apresentado pelos proponentes o respectivo
Prego Mensal do Posto, calculado conforme a planilha de custos e formagdo de pregos, contida
no Anexo XI, desse Decreto,

5. Os pregos dos postos constantes nas alineas “d” e “e” do item 2 niio poderdo ser superiores aos
pregas dos postos equivalentes previstos nas alineas “b™ ¢ “¢” do item 2 acima, observado o

previsto no Anexo X desse Decreto.

6. Nos casos dispostos no item 2 acima, sera adotada a relagio de um supervisor para cada
quarenta vigilantes, ou fragdo, podendo ser reduzida, a depender da especificidade da contratacio.

7. O Caderno de Logistica conterd as especificagdes exemplificativas para a contratagio de
servigos de vigilincia, devendo ser adaptadas as especificidades da demanda de cada érgio ou
entidade contratante.

8. Os drgios ou entidades da Administragio Pablica Municipal deverio realizar estudos visando
otimizar os postos de vigilancia, de forma a extinguir aqueles que ndo forem essenciais, substituir
por recepcionistas aqueles que tenham como efetiva atribuigdo o atendimento ao publico e definir
diferentes turnos, de acordo com as necessidades do orgiio ou entidade, para postos de escala 44h
semanais, visando eliminar postos de 12 x 36 h que ficam ociosos nos finais de semana.
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9. E permitida a licitagao:

a) para a contratagdo de servigos de instalagio, manutengio ou aluguel de equipamentos de
vigilancia eletronica em conjunto com servigos continuos de vigilincia armada/desarmada ou de
monitoramento eletronico, sendo vedada a comercializagio auténoma de equipamentos de
seguranca eletronica, sem a prestagiio do servigo de monitoramento correspondente; e

b) para a contratagdo de servigo de brigada de incéndio em conjunto com servigos de vigilancia,
9.1. Os servigos de instalagdo e manuten¢io de circuito fechado de TV ou de quaisquer outros
meios de vigilincia eletronica sio servigos de engenharia, para os quais devem ser contratadas
empresas que estejam registradas no CREA e que possuam profissional qualificado em seu corpo
técnico (engenheiro), detentor de atestados técnicos compativeis com o servigo a ser executado.
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ANEXO VII
SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO

|. Deverdo constar do Projeto Basico na contratagéo de servigos de limpeza ¢ conservagio, além
dos demais requisitos dispostos nesse Decreto:

a) dreas internas, dreas externas, esquadrias externas, fachadas envidragadas e dreas hospitalares
e assemelhadas, classificadas segundo as caracteristicas dos servigos a serem executados,
periodicidade, turnos e jornada de trabalho necessarios etc:

b) produtividade minima a ser considerada para cada categoria profissional envolvida, eXPressa
em termos de area fisica por jornada de trabalho ou relagio de serventes por encarregado

c) exigéncias de sustentabilidade ambiental na execugdo do servigo; e

d) faixa referencial de produtividade, delimitando o intervalo no qual serd dispensada a
necessidade de comprovagio de exequibilidade.

2. Os servigos serdo contratados com base na drea fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma
estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a produtividade, a
periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condigdes do local objeto da
contratacio.

2.1. Os Orgios e entidades deverdo utilizar as experiéncias e os parametros aferidos e resultantes
de seus contratos anteriores para definir as produtividades da midc de obra, em face das
caracteristicas das areas a serem limpas, buscando sempre fatores econdmicos favoraveis a
Administragdo Publica.

3. Nas condigdes usuais serdo adotados indices de produtividade por servente em jornada de oito
horas didrias, de acordo com os seguintes parimetros:

3.1. Areas Internas:

a) Pisos acarpetados: 800 m2 a 1200 m2;

b) Pisos frios: 800 m* a 1200 m2;

¢) Laboratorios: 360 m# a 450 m2;

d) Almoxarifados/galpdes: 1500 m?a 2500 m2;

¢) Oficinas: 1200 m* a 1800 m2;

f) Areas com espagos livres - saguiio, hall e saldo: 1000 m?*a 1500 m2; e

g) Banheiros: 200 m? a 300 m?,

3.2. Areas Externas

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagdes: 1800 m* a 2700 m2;

b) Varrigio de passeios ¢ arruamentos: 6000 m* a 9000 m2;

c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1800 m? a 2700 m2;

d) Pétios e dreas verdes com média frequéncia: 1800 m? a 2700 m2;
e) Patios e dreas verdes com baixa frequéncia: 1800 m? a 2700 m2; e
f) coleta de detritos em patios ¢ dreas verdes com frequéncia didria: 100.000 m2.
3.3. Esquadrias Externas:

a) face externa com exposi¢do a situagiio de risco: 130 m* a 160 m?;
b) face externa sem exposicio a situagio de risco: 300 m®a 380 m* e
c) face interna: 300 m*a 380 m?,
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3.4. Fachadas Envidragadas: 130 m2 a 160 m®, observada a periodicidade prevista no Projeto
Basico: e
3.5. Areas Hospitalares e assemelhadas: 360 m* a 450 m?2.

4. Nos casos dispostos no item 3, sera adotada a relagdo de um encarregado para cada trinta
servenles, ou fragdo, podendo ser reduzida, exceto para o caso previsto no subitem 3.4 do referido
item, onde serd adotado um encarregado para cada quatro serventes.

5. Considerar-se-d area externa aquela ndo edificada, mas integrante do imavel.

6. Considerar-se-a a limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas cujo
acesso para limpeza exija equipamento especial, cabendo ao dirigente do drgao/entidade decidir
quanto a oportunidade e conveniéncia desta contratagio.

7. As areas hospitalares seriio divididas em administrativas e médico-hospitalares, devendo as
iltimas reportarem-se aos ambientes cirtirgicos, enfermarias, ambulatorios, laboratorios,
farmdcias e outros que requeiram assepsia similar para execu¢fo dos servicos de limpeza e
conservagao,

8. As produtividades de referéncia previstas no item 3 poderiio ser alteradas por meio de Portaria
da Secretaria Municipal de Planejamento.

9. Nos casos em que a drea fisica a ser contratada for menor que a estabelecida para a
produtividade minima de referéncia estabelecida neste anexo, esta poderd ser considerada para
efeito da contralagio.

10. O orgdo ou entidade contratante poderd adotar indices de produtividade diferenciados dos
estabelecidos neste anexo, desde que devidamente justificado nos Estudos Preliminares.

I'l. Para cada tipo de drea fisica deverd ser apresentado pelas proponentes o respectivo Preco
Mensal Unitario por Metro Quadrado, calculado com base na planilha de custos e formacio de
precos, contida no Anexo X| desse Decreto.

12. O prego do Homem-Més deverd ser calculado para cada categoria profissional, jornada de
trabalho e nivel de remuneragio decorrente de adicionais legais.
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ANEXO VIII
DIRETRIZES GERAIS PARA ELABORACAO DO ATO CONVOCATORIO

|. Do ato convocatdrio:

I.1. O ato convocatdrio devera prever de forma sucinta no seu preambulo:

a) numero de ordem em série anual;

b) nome da reparticdo interessada ¢ de seu setor;

¢) modalidade;

d) regime de execugiio e tipo da licitagdo;

¢) local, dia e hora para recebimento da documentagdo e proposta, bem como para inicio da
abertura dos envelopes, se presencial; e

f) legislagdo aplicavel a contratagao.

2. Do objeto:

2.1. Na definigdo do objeto devera ser informado qual o servigo a ser contratado com indicacao
expressa a observancia das especificagdes previstas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
podendo haver previsdo de margem de preferéncia nos termos do art. 26 da Lei n® 14.133, de
2021.

3. Das condigdes de participagio no processo licitatorio:

3.1. Deverio ser previstas nas condi¢des de participagdo no processo licitatorio, dentre outras, a
forma de credenciamento dos licitantes, os critérios, as proibigdes e a possibilidade ou ndo da
participagio de cooperativas, bem como as declaracdes a serem prestadas;

3.2. Clausula especifica para vedar a contratagdo de uma mesma empresa para dois ou mais
servigos licitados, quando, por sua natureza, esses servigos exigirem a segregacio de fungdes, tais
como servicos de execugio e de assisténcia a fiscalizagdo, assegurando a possibilidade de
participagdo de todos licitantes em ambos os itens ¢ estabelecendo a ordem de adjudicagdo entre
cles;

3.3. Disposigdo de que, se for estabelecida a exigéncia de realizaciio de vistoria pelos licitantes,
esta devera ser devidamente justificada no Projeto Basico on Termo de Referéncia, e podera ser
atestada por meio de documento emitido pela Administragio ou declaragio do licitante de que
conhece as condigdes locais para execucdo do objeto.

4. Devera constar dos atos convocatorios a obrigatoriedade do licitante apresentar as seguintes
declaracoes:

4.1. Declaragio de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, nos termos da da Lei
Complementar n® 123, de 2006;

4.2. Declaragiio de que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no ato convocatorio e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagio definidos no
referido documento;

4.3. Declaragdo, sob as penas da lei, de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
a sua habilitagio no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores:
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4.4. Declaragio para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14,133, de 202 [. que nio
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir de 14 (quatorze) anos, na condigio de aprendiz,
nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigio Federal; 4.5. Declaracio de que ndio
possul, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos 11l e 1V do art.1° e no inciso I do art. 5° da Constituigiio
Federal;

4.6. Declaragdo informando se os servigos sdo produzidos ou prestados por empresas que
comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n°8.213, de 24 de jullio de 1991,

4.7. Nas licitagdes realizadas na modalidade pregdo, em sua forma eletronica. as declaragdes
deverdo ser apresentadas no momento do cadastramento da proposta, para os demais casos
deverdo ser apresentados juntamente com as propostas de pregos na sessdo plblica.

5. Da participagdo de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equivalentes:

5.1. O ato convocatério devera prever expressamente os dispositivos relativos ao tratamento
diferenciado e favorecido, bem como os critérios de desempate ¢ preferéncia de contratacio,
previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, quando aplicivel:

5.2. 0 ato convocatério dispora ainda que a licitante, Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, que venha a ser contratada para a prestagio de servigos mediante cessio de mio de obra,
nio podera beneficiar-se da condi¢io de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes
previstas no § 50-C do art. 18 da [.C no 123, de 2006;

5.3. Para efeito de comprovagio do disposto no subitem 5.2. acima, a contratada deverd apresentar
copia do oficio enviado 2 Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servigos mediante cessio de mio de obra.
até o ultimo dia 0til do més subsequente ao da ocorréncia da situagiio de vedagiio.

6. Da proposta:
6.1. Nas exigéncias de formulagdo das propostas deverdio constar a forma. o local, a data e a hora
de sua apresentagio, bem como a validade ¢ as demais condigdes de julgamento previstas no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

6.2. As disposi¢cdes para apresentagdo das propostas deverdio prever (ue estas sejam apresentadas
de forma clara e objetiva, estejam em conformidade com o ato convocatorio. preferencialimente
na forma do modelo previsto Anexo X, e contenham todos os elementos que influenciam no valor
final da contratagéo, detalhando, quando for o caso:

a) 0s pregos unitdrios, o valor mensal e o valor global da proposta;

b) os custos decorrentes da execugdo contratual, mediante o preenchimento do modelo de planilha
de custos e formagio de pregos;

¢) a indicagdo dos sindicatos, Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas-bases e
vigéncias, com base na Classificagdo Brasileira de Ocupagaes (CBO);

d) a produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela Administragio como
referéncia, ou ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo
convocatorio, a respectiva comprovagdo de exequibilidade;
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¢) a quantidade de pessoal que serd alocado na execugiio contratual;

f) a relagdo dos materiais e equipamentos que serfio utilizados na execugdo dos servigos, indicando
o quantitativo e sua especificagio; e

g) nas licitagdes tipo “técnica e prego”, os critérios de julgamento para comprovagio da
capacidade técnica dos licitantes.

6.3. Quando se tratar de servigos com fornecimento de mio de obra exclusiva, o modelo de
planilha de custos e formagiio de pregos, Anexo X1, constituira anexo do ato convocatorio e deveri
ser preenchido pelos proponentes para andlise da exequibilidade prevista do subitem 7.6. deste
Anexo;

6.4. No caso da modalidade pregao, as disposigdes relativas a formulagiio de lances deverdo conter
a forma de envio, as regras em caso de empate, bem como os critérios de disputa tais como valor
total, valor anual, valor mensal ou maior desconto.

7. Da acentabilidade da proposta vencedora:
7.1. O ato convocatorio deverd prever que apos o encerramento da etapa de lances, no caso da
modalidade pregio, ou da apresentagio das propostas, no caso das demais modalidades, sera
examinada a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade, bem
como quanto a adequagdo ao abjeto licitado;

7.2. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto devera
estar previsto no ato convocatorio, quando necessdria, a manifestagdo escrita do setor requisitante
do servigo ou da drea especializada no objeto;

7.3. De acordo com as regras previstas nesse Decreto, o ato convocatdrio deverd permitir que os
licitantes  possam  apresentar  produtividades diferenciadas  daquela  estabelecida pela
Administragio como referéncia, desde que nio alterem o objeto da contratagdo, nido contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso niio estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta;

7.4. Para efeito do subitem 7.3. acima, o ato convocatorio devera prever a possibilidade de
adequagio técnica da metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugiio do
objeto, desde que mantidas as condi¢des para a justa remuneraciio do servigo;

7.5. A apresentacio das propostas nos termaos do subitem,

7.4. acima implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigoes nelas contidas, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus lermos, bem como fornecer todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em qualidade e quantidades
adequadas a perfeita execugiio contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigio;

7.6. A analise da exequibilidade da proposta de pregos nos servigos continuados com dedicacio
exclusiva da mio de obra devera ser realizada com o auxilio da planilha de custos e formagido de
precos, a ser preenchida pelo licitante em relagfo a sua proposta final;

7.7. O modelo de planilha de custos e formagio de precos previsto no Anexo XI desse Decreto
deverd ser adaptado as especificidades do servigo e as necessidades do 6rgio ou entidade
contratante, de modo a permitir a identificagdo de todos os custos envolvidos na execugio do
servigo, e constituira anexo do ato convocatorio a ser preenchido pelos proponentes;

7.8. Quando a modalidade de licitagdo for pregdo, realizado na forma eletrénica, a planilha de
custos e formagdo de pregos devera ser entregue e analisada no momento da aceita

vencedor;



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N°. 84, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.gov.br
CNPJ - 1B.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

7.9. Erros no preenchimento da planilha niio sdo motivos suficientes para a desclassificagio da
proposta, quando a planilha puder ser ajustada sem a necessidade de majoracio do prego ofertado,
e desde que se comprove que este € o bastante para arcar com tados o0s custos da contratagio;
7.10. Para as contratagdes de servigos com regime de dedicacio exclusiva que adotarem como
tratamento do risco o uso do Pagamento pelo Fato Gerador, disposto no inciso 11 do § 1° do art.
19, a proposta apresentada pelo fornecedor deverd contemplar o valor total dos custos da
contratagdo, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos geradores;

7.11. E vedado ao orgdo ou entidade contratante exercer ingeréncias na formagio de precos
privados por meio da proibigdo de insergdo de custos ou exigéncia de custos minimos que nio
estejam dirctamente relacionados a exequibilidade dos servigos e materiais ou decorram de
encargos legais.

8. Do julgamento das propostas:
8.1. No julgamento das propostas, o ato convocatério devera prever que na contratagiio de servigos
deverdio ser adotados, preferencialinente, os tipos de licitagio “menor preco” ou “técnica e prego”,
ressalvadas as hipoteses de dispensa ou inexigibilidade previstas na legislacdo;

8.2. A licitagdo do tipo “menor prego” para a contratagio de servigos considerados comuns deverd
ser realizada na modalidade pregfio, preferencialmente, na forma cletrdnica;

8.3. O julgamento do tipo de licitagdo previsto no subitem 8.2, acima deve observar os prazos
maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e os pardmetros minimos de desempenho
e qualidade definidos no ato convocatario:

8.4. A licitaghio tipo “técnica e prego” devera ser excepcional, somente admitida para servigos que
tenham as seguintes caracteristicas:

a) natureza predominantemente intelectual;

b) grande complexidade ou inovagiio tecnoldgica ou técnica: ou

¢) possam ser executados com diferentes metodologias, tecnologias, alocacio de recursos
humanos e materiais e, ainda;

[. nflo se conhega previamente a licitagio qual das diferentes possibilidades ¢ a que melhor
atendera aos interesses do orgdo ou entidade;

2. nenhuma das solugdes disponiveis no mercado atenda completamente i necessidade da
Administragdo e ndo exista consenso entre os especialistas na drea sobre qual seja a melhor
solugdo, sendo preciso avaliar as vantagens e desvantagens de cada uma para verificar qual a que
mais se aproxima da demanda: ou

3. exista o interesse de ampliar a competigdo na licitagdo, adotando-se exigéncias menos
restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem oferecidas.

8.5. A licitagdio tipo “técnica e prego” ndo devera ser utilizada quando existir recomendagio
contraria por parte da Secretaria de Gestio do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo para o servigo a ser contratado;

8.6. A adogdo do tipo de licitagdo descrito no subitem

8.4. acima deverd ser feita mediante justificativa, consoante o disposto neste anexo:

8.7. E vedada a atribuigiio de fatores de ponderagio distintos para os indices “técnica e prego”
sem que haja justificativa para essa opgio;

8.8. As propostas apresentadas deveriio ser analisadas ¢ julgadas de acordo com o disposto nas
normas legais vigentes e ainda em consondncia com o estabelecido no ato convocatério:
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8.9. No julgamento das propostas para as contratagdes de servigos com regime de dedicagio
exclusiva, que adotarem coma tratamento do risco o uso do Pagamento pelo Fato Gerador,
disposto no inciso Il do § 1° do art. 19, deveri ser verificado pelo érgio ou entidade se estas
apresentam o valor total dos custos da contratagio, inclusive aqueles estimados para as
ocorréncias de fatos geradores;

8.10. Além do disposto no subitem 8.4. acima, o julgamento das propostas deverd observar os
seguintes procedimentos:

a) o fator qualidade sera aferido mediante critérios objetivos, ndo se admitindo a indicagio da
entidade certificadora especifica, devendo o 6rgio assegurar-se de que o certificado se refira a
area compativel com os servigos licitados;

b) a atribuigdo de pontuagdo ao fator desempenho nio podera ser feita com base na apresentacio
de atestados relativos a duragio de trabalhos realizados pelo licitante;

¢} € vedada a atribuicdo de pontuagdo progressiva a um nldmero crescente de atestados
comprobatorios de experiéncia de idéntico teor;

d) podera ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de capacidade
técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovagio da aptidiio solicitada;

e) na analise da qualificagio do corpo (éenico gue executard o servico, deve haver
proporcionalidade entre a equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que serdo
efetivamente alocados na execugio do futuro contrato;

f) a inclusio da contribuigdio percentual para cada atributo técnico da planilha de pontuagio com
relagiio ao total da avaliag@o técnica; e

g) a avaliagio do impacto de pontuagio atribuida em relagio ao total de pontos, observando se os
critérios de maior peso sdo de fato os mais relevantes e se a ponderagio atende ao principio da
razoabilidade.

0. Da desclassificagio das propostas:

9.1. Serdo desclassificadas as propostas que:
a) contenham vicios ou ilegalidades;

b) nio apresentem as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia ou Projeto
Bisico;

¢) apresentarem pregos finais superiores ao valor maximao estabelecido pelo drgdo ou entidade
contratante no ato convocatorio;

d) apresentarem pregos que sejam manifestamente inexequiveis; e

¢) ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relagdo ao prego e a produtividade
apresentada.

9.2. Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratagio pretendida;

9.3. A inexequibilidade dos valares referentes a itens isolados da planilha de custos e formagio
de pregos nio caracteriza molivo suficiente para a desclassificagio da proposta, desde que nio
contrariem exigéncias legais;

9.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderd ser efetuada diligéncia, na forma do § 2° do art. 59 da
Lei n® 14.133, de 2021, para efeito de comprovagiio de sua exequibilidade, podendo ser adotado,
dentre outros, os seguintes procedimentos: a) questionamentos junto a proponent
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apresentagdo de justificativas e comprovacdes em relagdo aos custos com indicios de
inexequibilidade;

b) verificagdo de Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho;

¢) levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho;

d) consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

) pesquisas em orgidos publicos ou empresas privadas.

f) verificagdo de outros contratos que o proponente mantenha com a Administragio ou com a
iniciativa privada;

g) pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas, lojas de
suprimentos, supermercados e fabricantes;

h} verificagiio de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

i) levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por drgdos de pesquisa;

1) estudos setoriais;

k) consultas as Fazendas Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

I) analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigbes excepcionalmente favoraveis que o
proponente disponha para a prestagdo dos servigos.

9.5. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
¢ a legalidadz das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam o
pedido;

9.6. Quanduv o licitante apresentar prego final inferior a 30% da média dos pregos ofertados para
0 mesmo ilem, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante ¢ evidente pela analise da
planitha de custos ¢ formagdo de precos, niio sendo possivel a sua imediala desclassificagio, sera
obrigatoria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

10. Da habilitagio:
10.1. A comissio de licitagdo ou o pregoeiro devera verificar, previamente a fase de habilitagio,
a existéncia de sangiio que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante
consulta aos cadastros impeditivos de licitar ou contratar, em nome da empresa e de seus socios;
10.2. Para a habilitagdo exigir-se-a dos interessados, exclusivamente, a documentagio prevista no
art. 62 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.3. Nas disposigdes quanto a habilitagdo técnica deverdo ser previstos que: a) os atestados ou
declaracdes de capacidade (écnica apresentados pelo licitante devem comprovar aptidio para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto de que trata o processo licitatorio; e; b) os atestados de capacidade técnico-operacional
deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.4. Na defini¢do dos requisitos de habilitagdo técnica dos licitantes, conforme determina o art.
67 da Lei n® 14.133, de 2021, ou na definigdo dos critérios de julgamento da proposta técnica, no
caso de licitagdes tipo “técnica e prego”, é vedado:

a) exigir ou atribuir pontuagio para mais de um atestado comprobatdrio da experiéncia do licitante
no mesmao critério de avaliagio;

b) considerar os atestados que foram exigidos para fins de habilitagio;

c) exigir ou atribuir pontuagdo para qualificagdo que seja incompativel ou impertinente com a
natureza ou a complexidade do servico ou da atividade a ser executada; d) exigir ou atribuir
pontuacdo para a alocagdo de profissionais de nivel e qualificagiio superior ou inferior
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de complexidade das atividades a serem executadas, devendo-se exigir a indicagio de
profissionais de maior qualificagdo apenas para as tarefas de natureza complexa; e

e) exigir ou atribuir pontuagdo para experiéncia em atividades consideradas secundarias ou de
menor relevancia para a execugio do servico.

10.5. Sendo permitida a participagdo de cooperativas, o ato convocatorio deve exigir na fase de
habilitagdo (para efeito de qualificagiio):

a) a relagiio dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagio e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo ¢ a comprovagio de que estio
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no inciso X1 do art. 4°,
inciso [ doart. 21 e §§ 2° a 6°do art. 42 da Lei n® 5.764, de 1971;

b) a declaragio de regularidade de situagdo do contribuinte individual (DRSCI) de cada um dos
cooperados relacionados;

¢) acomprovagio do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagio
do servigo;

d) o registro previsto no art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

) a comprovagio de integragdo das respectivas quolas-partes por parte dos cooperados que
execulardo o contrato,

F)y comprovacio do envio do Balango Geral e o Relatdrio do exercicio social ao orgdo de controle,
conforme dispde o art. 112 da Lei n™ 5.764, de 1971;

e g) 0s seguintes documentos para a comprovagio da regularidade juridica da cooperativa: g.1.
ala de fundagio;

g.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

g.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia que os aprovou;
g.4. editais de convocagio das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias;

£.5. tres registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais, e

£.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagio.
10.6. Na contratagdo de servigo continuado, para efeito de qualificagdo técnico-operacional, a
Administragdo podera exigir do licitante:

a) declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritorio em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contado a partir da vigéncia do contrato;

b) comprovagdo que Ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo licitado,
mediante a comprovagio de experiéncia minima de trés anos na execugdo de objeto semelhante
ao da contratagio, podendo ser aceito o somatédrio de atestados;

¢) no caso de contratagdo de servigos por postos de trabalho:

c.l. quando o niimero de postos de trabalho a ser contratado for superior a 40 (quarenta) postos,
o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) com wm minimo de 50% (cinquenta
por cento) do niimero de postos de trabalho a serem contratados:

c.2. quando o niimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta),
o licitante deverda comprovar que tenha executado contrato(s) em niimero de postos equivalentes
ao da contratagio,

10.6.1 E admitida a apresentagio de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos,
para fins da comprovagdo de que trata a alinea "b" do subitem 10.6 acima, nio havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.
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10.7. No caso de contratagio de servigos por postos de trabalho alinea “c” do subitem 10.6), sera
aceito o somatorio de atestados que compravem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de
terceirizagiio compativeis com o objeto licitado por periodo niio inferior a 3 (trés) anos.

10.7.1. E admitida a apresentagdo de atestados referentes a periodos sucessivos nio continuos,
para fins da comprovagiio de que trata o subitem 10.7 acima, ndo havendo obrigatoriedade de os
trés anos serem ininterruptos.

10.8. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucio, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

10.9. Podera ser admitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situagiio se equivale, para fins de comprovagio de capacidade técnico-operacional, a uma tinica
contratacio.

10.10. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a4 comprovagio da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outras documentos. copia do contrato
que deu suporte a contratagiio, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os
SEIVIgOs,

1. Das condigdes de habilitagio econdémico-financeira:

F1.1. Nas contratagdes de servicos continuados com dedicagao exclusiva de mio de obra, a
Administragdoe devera exigir:

a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao altimo exercicio social,
comprovando indices de Liquidez Geral (LG). Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a | (um);

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cenlo) do valor estimado da
contratagdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes contibeis do ultimo
exercicio social;

¢) Comprovagio de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacio,
por meio da apresentagdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio
social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data
da apresentagdo da proposia;

d) Declaragio do licitante, acompanhada da relagio de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo XII de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragio Piblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagio da proposta
ndo € superior ao patriménio liquido do licitante que podera ser atualizado na forma descrita na
alinea “c” acima, observados os seguintes requisitos:

d.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragio do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao altimo exercicio social;

d.2. caso a diferenga entre a declaragiio e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

e) Certidio negativa de efeitos de faléncia, recuperagio Judicial ou recuperagdo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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I1.2. Nas contratagdes de servigos continuados sem dedicagio exclusiva de mdo de obra e dos
servigos ndo continuados ou por escopo poderdo ser adotados critérios de habilitagio econémico-
financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser
licitado, tornando-se necessdrio que exista justificativa do percentual adotado nos autos do
procedimento licitatorio, na forma do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021.

12. Justificadamente, a depender da especificidade do objeto a ser licitado, os requisitos de
qualificacdo técnica e econdmico-financeira, constantes deste Anexo V11, poderio ser adaptados,
suprimidos ou acrescidos de outros considerados importantes para a contratagio, observado o
disposto nos arts. 62 a 69 da Lei n® 14,133, de 2021.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N9. 84, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.gov.br
CNP] - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

ANEXO IX
DIRETRIZES ESPECIFICAS PARA ELABORACAQ DO ATO CONVOCATORIO

I. Dos mecanismos de controle interno:

I.1. Para atendimento do disposto no art. 19, o ato convocatorio deverd conter uma das seguintes
regras:

a) Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagio; ou

b) Pagamento pelo Fato Gerador;

1.1.1. A adogdo do Pagamento pelo Fato Gerador so € admitida apos publicagdo do Caderno de
Logistica a que faz referéncia o inciso 11 do §1° do art. 19, desse Decreto. 1.2. No caso da Conta-
Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagio, os orgios e entidades deverio adotar:

a) provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro) saldrio e verbas
rescisorias aos trabalhadores da contratada, que serdo depositados pela Administracdo em Conta-
Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacio, conforme Anexos XV e XVI:

b) previsdo de que o pagamento dos saldrios dos empregados pela empresa contratada devera ser
feito por deposito bancério, na conta dos empregados, em agéncias situadas na localidade ou
regiio metropolitana em que ocorre a prestacio dos servicos;

¢) a obrigagdo da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragdo
contratlante a reter, a qualquer tempo, a garantia na forma prevista no subitem 3.1 do Anexo XII
desse Decreto;

d) a obrigagio da contratada de, no momento da assinatura do contrato, autorizar a Administragdo
contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdencidrias e do
FGTS, quando estes ndo forem adimplidos;

e) disposigdo prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagio dos servigos, a emissdo do Cartdo Cidadao expedido pela Caixa Econdomica
Federal para todos os empregados;

f) disposigio prevendo que a contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagdo dos servigos, o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, ao sistema da Previdéncia Social, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes
previdenciarias foram recolhidas;

g) disposigio prevendo que a contratada devera oferecer todos 05 meios necessarios aos seus
empregados para obtengdo de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizagio.
1.3. Quando ndo for passivel a realizagio dos pagamenios a que se refere o item “d” do subitem
1.2 acima pela propria Administragiio, esses valores retidos cautelarmente serio depositados junto
a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuices sociais e FGTS.

I.4. Em caso de impossibilidade de cumprimento do disposto no item “b” do subitem 1.2 acima,
a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo possa verificar a
realizago do pagamento.

[.5. Os valores provisionados na forma do item “a” do subitem 1.2 acima, somente serio liberados
nas seguintes condigoes:

a) parcial ¢ anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

L .
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b) parcialmente, pelo valor correspondente as férias ¢ a 1/3 (um ter¢o) de férias previsto na
Constitui¢do, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c) parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salirio proporcional, as férias
proporcionais € a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato; e d) ao final da vigéncia do contrato, para o
pagamento das verbas rescisorias.

I.6. O saldo existente na Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagio apenas sera
liberado com a execugdo completa do contrato, apos a comprovagio, por parte da empresa, da
quitaciio de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.

1.7. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os orgdos e entidades deverdo adotar os seguintes
procedimentos:

a) Serdo objeto de pagamento mensal pela Administragio & contratada, a depender da
especificidade da contratagdo, o somatorio dos seguintes modulos que compdem a planilha de
custos e formagdo de pregos, disposta no Anexo XI:

I. Mddulo [: Composicao da Remuneragao;

2. Submaodulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submaddulo 2.3: Beneficios Mensais e Didrios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada

5. Modulo 5: Insumos; e

6. Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que serd calculado tendo por base as
alineas acima.

b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo
terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como
outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a contratada,
devendo ser pagos pela Administragido a contratada somente na ocorréncia do seu fato gerador;
¢) As verbas discriminadas na forma da alinea “b"” acima somente serdio liberadas nas seguintes
condigoes:

c.l. pelo valor correspondente ao 13” (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao
contrato, quando devido;

¢.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um ter¢o) de férias previsto na Constituigio,
quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) saldrio proporcional, férias proporcionais
e a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados
vinculados ao contrato; e

c.5. outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes,

1.8. A nido ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima nio gera direito
adquirido para a contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o
pagamento seguir as regras previsias no instrumento contratual ¢ anexos,

2. Das vedagoes:

2.1. E vedado & Administragdo fixar nos atos convocatorios:
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a) o quantitativo de mao de obra a ser utilizado na prestacio do servigo, devendo sempre adotar
unidade de medida que permita a quantificagio da mio de obra que serd necessaria 4 execucio
do servigo;

b) os beneficios. ou seus valores, a serem concedidos pela contratada aos seus empregados,
devendo adotar os beneficios e valores previstos em Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho, como minimo obrigatdrio, quando houver:

c) exigéncias de fornecimento de bens ou servicos ndo pertinentes ao objeto a ser contratado sem
que exista uma justificativa técnica que comprove a vantagem para a Administragio;

d) exigéncia de qualquer documento que configure compromisso de terceiro alheio a disputa;

e) exigéncia de comprovagio de filiagdo a Sindicato ou a Associagio de Classe, como condigio
de participagdo na licitagdo, exceto quando a lei exigir a filiagio a uma Associagio de Classe
como condigdo para o exercicio da atividade, como nos casos das profissdes regulamentadas em
lei, tais como a advocacia, engenharia, medicina e contabilidade:

f) exigéncia de comprovagio de quitagio de anuidade junto a entidades de classe como condigiio
de participagio;

g) exigéncia de certidao negativa de protesto como documento habilitatorio:

h) a obrigagdo do contratante de ressarcir as despesas de hospedagem e transporte dos
trabalhadores da contratada designados para realizar servicos em unidades fora da localidade
habitual de prestagdo dos servigos que niio estejam previstos nem orgados no contrato; e

i) quantitativos ou valores minimos para custos varidveis decorrentes de eventos futuros e
imprevisiveis, tais como o quantitativo de vale-transporte a ser fornecido pela eventual contratada
aos seus trabalhadores, ficando a contratada com a responsabilidade de prover o quantitativo que
for necessdrio, conforme dispde o art. 63 desse Decreto.

2.2, Exigéncias de comprovagio de propriedade, apresentagdo de laudos e licengas de qualquer
espécie sO serdo devidas pelo vencedor da licitago; dos proponentes poder-se-a requisitar tao
somente declaragio de disponibilidade ou de que a empresa retine condigdes de apresenti-los no
momento oportunc.

2.3. O disposto na alinea “i” do subitem 2.1 do item acima nio impede a exigéncia no ato
canvocatorio que os proponentes ofertem precos para as necessidades de deslocamento na
prestagio do servigo, conforme previsto na alinea “d” do subitem 2.4 do Anexo V desse Decreto.

3. Do credenciamento
3.1. Para a contratagio de prestagio de servigos, os 6rgios e entidades poderiio utilizar o sistema
de credenciamento, desde que atendidas as seguintes diretrizes:

a) justificar a inviabilidade de competigao pela natureza da contratagio do servico a ser prestado;
b) comprovar que o interesse da Administragdo sera melhor atendido mediante a contratagiio de
um maior nimero de prestadores de servigo;

¢) promover o chamamento piblico por meio do ato convocatério que definird o objeto a ser
executado, os requisitos de habilitagio, as especificagdes técnicas indispensiveis, a fixagio prévia
de precos e os critérios para convocagdo dos credenciados:

d) garantir a igualdade de condiges entre todos os interessados habeis a contratar com a
Administragdo, pelo pre¢o por ela definido;

e) contratar todos os que tiverem interesse e que satisfagam as condigdes fixadas pela
Administragio.
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3.2. O Sistema de Credenciamento ficara aberto pelo prazo estipulado no ato convocatério,
renovaveis por iguais e sucessivos periodos, para inscrigio de novos interessados, desde que
atendam aos requisitos do chamamento.

(]
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ANEXO X

MODELO DE PROPOSTA

IDENTIFICACAO

Razdo Social:

Enderego: UF: CEP:

Telefone:
E-mail:
DESCRI PREC PREC
CAO QUANTID PRECQS (B 0S8
ITEM/GR COMPLE ADE/ UNITAR MENS GLOB
Uro TA MESES I0S AlS AlS

CUSTOS DECORRENTES DA EXECUCAO CONTRATUAL
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INDICACAO DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENCOES OU DISSIDIOS
COLETIVOS DE TRABALHO

PRODUTIVIDADE ADOTADA

QUANTIDADE DE PESSOAL

Fungio Quantidade

RELACAO DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Material Quantidade Especificagdo

OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES
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ANEXO X1

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

N do Processo:

Licitagdo N/

Dia_/ / as _: horas

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATACAO)

A Dala de apresentagido da proposta (dia/més/ano):
B Municipio/UF:
C Ano do Acordo, Convengiio ou Dissidio Coletivo:
D Nuamero de meses de execugiio contratual:

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de Unidade de Quantidade total a contratar (Em funcio da
Servigo Medida unidade de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que
concerne as rubricas e suas respectivas provisoes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.
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Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderio ser desnecessarias quando se tratar de
determinados servigos que prescindam da dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da contratada
para com a Administragdo.

1. MODULOS
Mo de obra

Mao de obra vinculada a execugio contratual

Dados para composigiio dos custos referentes a mio de obra

l Tipo de Servigo (mesmo servico com caracteristicas distintas)

(2= ]

Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

3 Salirio Normativo da Categoria Profissional
4 Categoria Profissional (vinculada a execugio contratual)
5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Deverd ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

Modulo 1 - Composi¢io da Remuneracio

1 Composicio da Remuneracio Valor (RS)

A Salario-Base

B Adicional de Periculosidade
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C Adicional de Insalubridade

D Adicional Noturno

E Adicional de Hora Noturna Reduzida
F Outros (especificar)
Total

Nota 1: O Modulo | refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagio do servigo
no periodo de 12 meses.

Madulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais ¢ Didrios
Submdadulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salirio, Férias e Adicional de Férias

2.1 13" (décimo terceiro) Salirio, Férias e Adicional de Férias Valor (RS)
A [37 (décimo terceiro) Saldrio

B Férias e Adicional de Férias

Total

Nota 1: Como a planilha de custos e formacio de pregos ¢ calculada mensalmente, provisiona-se

proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagdo natalina, férias e
adicional de férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submaédulo 2. corresponde a 1/3 (um tergo) da
remuneragdo que por sua vez € divido por 12 (doze) conforme Nota | acima.

Nota 3: Levando ein consideragio a vigéncia contratual prevista no art. 105 da Lei n° 14,133, de
2021, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento das férias
remuneradas ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogacio contratual,
torna-se custo nio renovavel.

Submadulo 2.2 - Encargos Previdencidrios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS) e outras contribuicacs.
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2.2 GPS, FGTS e outras contribuicics Percentual (%) Valor (R%)

A INSS 20,00%
B Salario Educagio 2,50%
c SAT

D SESC ou SESI 1,50%
E SENAL - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribui¢des sdo
aqueles estabelecidos pela legislagio vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre | %. para risco leve, de 2%,
para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Madulo |, o Submodulo 2.1.

Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Difirios.

2.3 Beneficios Mensais e Didrios Valor (R%)

A Transporte
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B Auxilio-Refeigao/Alimentagao
C Assisténcia Médica e Familiar
D Qurros (especificar)

Total

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente
pago pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsao dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios
Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 7° desse Decreto.

Quadro-Resumo do Modulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diirios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)

2.1 [3° (décimo terceiro) Saldrio, Férias e Adicional de Férias

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes

Za Beneficios Mensais e Didrios

Total

Maodulo 3 - Provisio para Reseisiio

Valor
3 Provisio para Rescisiio (RS)
A Aviso Prévio Indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado
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Multa do FGTS e contribuigio social sobre o Aviso Prévio
i Indenizado

D Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuicdes sobre o Aviso
E Prévio Trabalhado

Multa do FGTS e contribuicio social sobre o Aviso Prévio
F Trabalhado

Total

Modulo 4 - Custo de Reposiciao do Profissional Ausente

Nota I: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestagio de servigo estiver ausente,
conforme as previsoes estabelecidas na legislagio.

4.1 Substituto nas Auséncias Legais Valor (RS)
A Substituto na cobertura de Férias

B Substituto na cobertura de Auséncias Legais

C Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade

D Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho

E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade

F Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar)
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Total
Submaédulo 4.2 - Substituto na Intrajornada
4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R5)
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentagio
Total

Quadro-Resumo do Madulo 4 - Custo de Reposic¢io do Profissional Ausente

4 Custo de Reposigio do Profissional Ausente Valor (RS)
4.1 Substituto nas Auséncias Legais

4.2 Substituto na Intrajornada

Total

Modulo 5 - Insumos Diversos

] Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes

B Materiais

C Equipamentos
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D Outros (especificar)

Total

Nota: Valores mensais por empregado.
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

6 Custos Indiretos, Tributos ¢ Lucro Percentual (%) Valor (R$)
A Custos Indiretos

B Lucro

€ Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)

Total

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mio de obra vinculada a execugio contratual
(valor por empregado) Valor (R%)
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Maodulo | - Composigdo da Remuneragio

A
Madulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios
B
Modulo 3 - Provisio para Rescisdo
C
Modulo 4 - Custo de Reposigio do Profissional Ausente
D
Médulo 5 - Insumos Diversos
E

Subtotal (A + B +C+ D+E)

Maodule 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado

- QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor
Total
Valor Valor do
Proposto Qude. de Propost Servig
por Empregad ¢ por Qtde. d 0
Tipo Empregad 0Ss por Posto c (Fy =
de Servigo o Posto (D)=(B Postos (b x
(A) (B) (€) x C) (E) E)
| Servico RS RS R$
|
[T



CNPJ - 1B.557.546/0001-03
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(indicar
)

Servigo
2

(indicar

) R$ R$

Servigo

N

(indicar

) R3 R$

Valor Mensal dos Servigos (1 + 1T + N)
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R$

RS

4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

A

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO

Valor proposto por unidade de medida *

Valor mensal do servigo

Valor global da proposta

(Valor mensal do servigo multiplicado pelo nimero de meses do
contrato).

VALOR
(R$)
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Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.

5. COMPLEMENTO DOS SERVICOS DE VIGILANCIA VALOR MENSAL DOS

SERVICOS
ESCALA DE
TRABALHO

IL.

1.

V.

44 (quarenta e quatro)
horas semanais  diurnas,
de segunda a sexta-feira,
envolvendo 1 (um}
vigilante,

12 {doze) horas diurnas,
de segunda-feira a
domingo, envolvendo 2
(dois)  vigilantes  em
turnos de 12 (doze) por 36
(trinta e seis) horas.

12 (doze) horas noturnas,
de sepunda-feira a
domingo, envolvendo 2
(dois)  wvigilantes  em
turnos de 12 {doze) por 36
{trinta e seis) horas.

12 (doze) horas diurinas,
de segunda # sexte-feira.
envolvendo 2 (dois)
vigilantes em turnos de 12
(doze) por 36 (trinta e
seis) heras.

PRECO NUMERO
MENSAL DE SUBTOTAL
DO POSTO POSTOS (RS)
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12 (doze) horas noturnas,

de segunda a sexta-feira,

envolvendo 2 (dois)

vigilantes em turnos de 12

(doze) por 36 (trinta e
V. seis) horas.

Outras (especificar)

TOTAL

Nota: Nos casos de inclusio de outros tipos de postes, deve ser observado o disposto no item
4 do Anexo VI, desse Decreto.

6. COMPLEMENTO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAOQ
PRECO MENSAL UNITARIO POR M? (metro quadrado)

AREA INTERNA - (Formulas exemplificativas de calculo para drea interna - alineas “a” ¢ “b”
do subitem 3.1. do Anexo VII; para as demais alineas, deverio ser incluidos novos campos na
planilha com a metragem adequada).

(2)
(1) PRECO HOMEM- {(1x2)
PRODUTIVIDADE MES SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M?) (RS) (RS/M?)

ENCARREGADO  (30%* x P*)

SERVENTE p*




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N°. B4, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.gov.br
CNPJ] - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

- j

$ing e
S IR T

TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.1.

AREA EXTERNA - (Formulas exemplificativas de calculo para drea externa - alineas “a”, “c”,
“d” e “e” do subitem 3.2. do Anexo VII; para as demais alineas, deverdo ser incluidos novos
campos na planilha com a metragem adequada).

(2)
(1) PRECO HOMEM- (1x2)
PRODUTIVIDADE MIES SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M3) (RS) (R$/M?)

ENCARREGADO (30** x P*)

SERVENTE P

TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.2.

ESQUADRIA EXTERNA (Formulas exemplificativas de calculo para drea externa - alineas “b”
e "¢ do subitem 3.3. do Anexo VII; para as demais alineas, deveriio ser incluidos novos CAIMpOos
na planilha com a metragem adequada).

(3)
JORNA
DA DE (5)
TRABA PREC (4x5)
(2) LHO (4) 0 SUB-
(1) FREQUEN NO (1x2x HOM TOTA
PRODUTIV CIA NO MES 3) EM- L
MAO DE IDADE MES (HORA Ki** MES (R$/M
OBRA (1/M3) (HORAS) S) * (RS) %)
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1 1 (1)x
ENCARRE (2)x
GADO 30%* x p* 1G*** 188,76 (3)

== . (Hx
SERVENT 2)x
E p* 16%** 188,76 (3)

TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.3,

FACHADA ENVIDRACADA - FACE EXTERNA

(3)
JORN
ADA
(2) DE
FREQU TRAB (5)
ENCIA ALHO PREC
NO NO (4) 0 (4x5)
(1) SEMES SEME (1x2 HOM SUBT
MAO PRODUTI TRE STRE x3) M- OTAL
DE VIDADE (HORA (HOR Ke* MES (R$/M
OBRA (1/M?) S) AS) *% (RS) )
e L
_ B (1)x
ENCARR (2)x
EGADO 4** x P* gHkk 1.132,6 (3)
I N (1)x
SERVEN (2)x
TE p+ QEA 1.132,6 (3)
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TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.4.

AREA MEDICO-HOSPITALAR E ASSEMELHADOS

(2)
(1) PRECO HOMEM- (1x2)
PRODUTIVIDADE MES SUBTOTAL
MAO DE OBRA (1/M7) (RS) (RS/M?)

ENCARREGADO 30%* x p*

SERVENTE p*

TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.5.
¥ Caso as produtividades minimas adotadas sejam diferentes, estes valores das planilhas, bem
como os coeficientes deles decorrentes (Ki ¢ Ke), deverdo ser adequados a nova situagio.

** Caso a relagdo entre serventes e encarregados seja diferente, os valores das planilhas, bem
como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke), deverio ser adequados a nova situagio.

*** Frequéncia sugerida em horas por més. Caso a frequéncia adotada, em horas, por més ou
semestre, seja diferente, os valores, bem como os coeficientes deles decorrentes (Ki e Ke),

deverio ser adequados a nova situagio.

7. VALOR MENSAL DOS SERVICOS
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PRECO MENSAL
UNITARIO AREA SUBTOTAL
TIPO DE AREA (R$/ M?) (M?3) (RS)

| - Area Interna

11 - Area Externa

11 - Esquadria Externa

v - Fachada

Envidragada

V - Area Meédico-

Hospitalar

Outras (especificar)

TOTAL
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ANEXO XI1
MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa ] , inscrita
no CNPJ (MF) no - . inscrigdo estadual no .
estabelecida em . POssui 0s seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a Administragio Piblica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*

Valor total dos Contratos R§

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagiio:

Nota 1: Além dos nomes dos orgidos/empresas, o licitante devera informar também o enderego
completo dos drgios/empresas, com os quais tem contratos vigentes.
Nota 2: *Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
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FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS
ITENS "D.1" E “D.2" DA ALINEA "D" DO SUBITEM 11.1. DO ITEM 11 DO ANEXO VI,
DESSE DECRETO

a) A Declaragiio de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos
contratos firmados pela licitante ndo é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Formula de calculo:

Valor do Patriménio Ligquido x 12 >1

Valor total dos contratos *

Observacio:

Nota 1: Esse resultado deverd ser superior a | (um).

Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ji executado*.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstragio do Resultado do Exercicio
. (DRE) ¢ a declaragdo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positiva ou negativo em
relagio a receita bruta, o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de cileulo:

Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta
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ANEXO X1
MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

Conforme o art. 35 desse Decreto, devem ser utilizados preferencialmente os modelos de minutas
padronizados de atos convocatdrios e contratos da Advocacia-Geral Unido, observadas as
seguintes regras complementares.

1. Vigéncia contratual ¢ custos renovaveis

1.1. O prazo de vigéncia contratual, prevendo, inclusive, a possibilidade de prorrogagio, quando
couber, respeitado o disposte no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021
1.2, Regras estabelecendo que nas eventuais prorrogagoes dos contratos com dedicaciio exclusiva
de mao de obra, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados no primeiro ano da contratacio
deveriio ser eliminados como condi¢do para a renovagiio,

2. Reajuste e repactuagdo
2.1. A forma como serd contada a periodicidade para a concessio da repactuagio ou do reajuste
em sentido esirito deve observar o disposto nos arts. 53 a 61 desse Decreto.

3. Garenua e execugiio do contrato

i.1. Exigéncia de garantia de execugio do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de
2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apos término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagio, observados ainda os seguintes requisitos:
a) A contratada deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias (teis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do orgdo contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestagiio de garantia, paedendo optar por caugio em dinheiro ou titulos da divida piiblica, seguro-
garantia ou fianga bancaria, sendo que, nos casos de contratagio de servigos continuados com
dedicagido exclusiva de mio de obra, o valor da garantia deverd corresponder a 5 % (cinco por
cento) do valor total do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execugio dos servigos
contratados;

b) A pgarantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:
b.1.  prejuizos advindos do ndo  cumprimento  do  objete  do  contrato;
b.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugio
do contrato;

b.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

b.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada, quando couber.

¢) A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados
no alinea “b” do subitem 3.1 acima , observada a legislagiio que rege a matéria;

d) A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econdmica Federal em conta especifica
com corre¢do monetiria, em favor do contratante;
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¢) A inobservincia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagio de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo
de 2% (dois por cento);

f) O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisio do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem os
incisos I do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021:

g) O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes 4 contratada;

h) A garantia serd considerada extinta:

h.1. com a devolugio da apdlice, carta-fianga ou autorizagdo para o levantamento de importincias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragio da Administragio,
mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e
h.2. com o término da vigéncia do contrato, observado o prazo previsto no subitem 3.1 acima, que
poderd, independentemente da sua natureza, ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro:

i) O coniratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria;

1) Devera haver previsdo expressa no contrato e seus aditivos de que a garantia prevista no subitem
3.1 acima somente serd liberada mediante a comprovagio de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagido, e que, caso essc pagamento NAo ocorra até o
Iim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, conforme estabelecido na alinea “c” do subitem 1.2 do
Anexo IX, observada a legislagio (Jue rege a matéria;

k) Disposi¢do prevendo que nas contratagdes de servigos continuados com fornecimento de mio
de obra exclusiva, podera ser estabelecido, como condigdo para as eventuais repactuagdes, que o
contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgdo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado.

4. Sangdes contratuais

4.1. Indicagio das sangdes cabiveis por eventual descumprimento das obrigagdes contratuais
pactuadas, utilizando como referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatorios
e contratos da Advocacia-Geral Unido, bem como as diretrizes constantes da alinea*j” do subitem
2.6 do Anexo I1.
4.2. Previsdo nas contratagdes de servicos com prestagio de mio de obra exclusiva de clausula
Que caracterize como falta grave o ndo recolhimento do FGTS dos empregados e das
contribuiges sociais previdencidrias, bem como o nio pagamento do salario, do vale-transporte
e do auxilio-alimentagio, podendo dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacio
de sanciio pecunidria e da declaragio de impedimento para licitar e contratar com o Municipio.

5. Do pagamento:
5.1. A necessidade de adequagio dos pagamentos ao atendimento das metas na execucio do
servico sera definida no ato convocatério.

6. Direitos ¢ obrigacdes
6.1. Clausula que contemple, a depender da natureza do servigo, os sepguintes direitos a
contratante:
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a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequagdes e atualizagoes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada parcela,
de forma permanente, permitindo a contratante distribuir, alterar ¢ utilizar estes sem limitagoes:
b) os dircitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista
auturlral;:no expressa da contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis; e

6.2. As hipoteses de substituigio dos profissionais alocados aos servigos contratados, quando for
0 caso, nos termos do § 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, exclusivamente em relagio aos
profissionais i ||1135ra|1tea da equipe técnica que serd avaliada.

-0
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ANEXO X1V
DA FORMALIZACAO E PUBLICACAO DO CONTRATO

I. O orgdo ou entidade convocara formalmente o interessado para assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, nas condigoes e prazo estabelecidos no ato
convocatorio, conforme previsto no art. 90 da Lei n° 14.133. de 2021

2. O instrumento contratual sera obrigatorio. nos termos do art. 95 da Lei n° 14,133, de 2021,
salvo se:

a) o valor da contratagdo por licitagdo, dispensa ou inexigibilidade ndo superar o previsto para a
modalidade convite; ou

b) nos casos de compra com entrega imediata ¢ integral dos bens adquiridos, dos quais ndo
resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

3. Nos casos em que for possivel utilizar carta-contrato., nota de empenho de despesa, autorizagio
de compra, ordem de execucio de Servigo ou instrumentos congéneres, em substituicdo ao
instrumento contratual, aplica-se, quando couber, o art.92 da Lei n° 14.133, de 2021,

4. Os contratos administrativos e seus aditamentos somente teriio eficacia apos a publicagio de
seu resumo, na imprensa oficial, no prazo previsto no paragrafo tnico do art. 89, §1° da Lei n®
14.133, de 2021.
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ANEXO XV
CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

1. As provisdes realizadas pela Administragdo contratante para o pagamento dos encargos
trabalhistas de que trata este Anexo, em relagio @ mio de obra das empresas contratadas para
prestar servigos de forma continua, por meio de dedicagdo exclusiva de mio de obra, serdo
destacadas do valor mensal do contrato e depositadas pela Administragio em Conta-Depdsito
Vinculada - bloqueada para movimentagdo, aberta em nome do prestador de servigo.

2. O montante dos depositos da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagiio serd
igual ao somatorio dos valores das seguintes provisdes:

a) 130 (décimo lerceiro) salario;

b) férias e 1/3 (um tergo) constitucional de férias;

¢) multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e

d) encargos sobre férias e 130 (décimo terceiro) salario.

3. A movimentagao da Conta-Deposito Vinculada - blogueada para movimentagio dependera de
autorizagdo do orgio ou entidade contratante e sera feita exclusivamente para o pagamento das
obrigagdes previstas no item 2 acima.

4. O orgido ou entidade contratante deverd firmar Termo de Cooperagio Técnica, conforme
modelo do Anexo XII-A deste Anexo, com Instituigdo Financeira, cuja minuta constituir-se-a
anexo do alo convocatério, o qual determinard os termos para a abertura da Conta-Deposito
Vinculada - bloqueada para movimentagiio e as condigdes de sua movimentagio.

4.1. O Termo de Cooperagdo Técnica podera ser ajustado as peculiaridades dos servigos, objeto
do Contrato Administrativo, e/ou aos procedimentos internos da Institui¢io Financeira, nos
termos deste Anexo.

5. A assinatura do contrato de prestagio de servigos entre o drgio ou entidade contratante e a
empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

5.1. solicitagdo do orgiio ou entidade contratante, mediante oficio, de abertura da Conta-Deposito
Vinculada - bloqueada para movimentagdo, conforme disposto nos itens 1, 2 e 3 deste Anexo;
5.2. assinatura, pela empresa a ser contratada, no ato da regularizagio da Conta-Deposito
Vinculada - bloqueada para movimentagdo, de termo de autorizagdo que permita ao orgio ou
entidade contratanle ter acesso aos saldos e aos extratos, e que vincule a movimentacio dos
valores depositados mediante autorizagdo do 6rgio contratante, conforme o Anexo XVI desse
decreto,

6. O saldo da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagdo sera remunerado pelo
indice de corre¢do da poupanga pro rata die, conforme definido no respectivo Termo de
Cooperagio Técnica.
6.1. Eventual alteragdo da forma de corre¢dio da poupanga implicard a revisio do Termo de
Cooperagdo Técnica.

(_—L
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7. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionades no item 2 acima,
retidos por meio da Conta-Depdsito Vinculada - bloqueada para movimentagdo, deixario de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa.

8. Os editais deverllo conter expressamente as regras previstas neste Anexo e documento de
autorizagio para a criagdo da Coma-Depdsite Vinculada - bloqueada para movimentagio, que
devera ser assinado pela contratada, nos termos dos subitens 1.2 a 1.6 do Anexo 1X desse Decreto.

9. Os orgdos ou entidades da Administragio Publica poderio negociar com a Instituicio
Financeira, caso haja cobranga de tarifas bancarias, a isengio ou reducio das referidas tarifas para
abertura e movimentagio da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentacio.

10. Os editais deverdo informar aos proponentes que, em caso de cobranca de tarifa bancéria para
operacionalizagao da Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagiio, os recursos
atinentes a essas despesas serfo debitados dos valores depositados.

10.1. Os recursos atinentes a cobranga de tarifa bancédria para operacionalizagio da Conta-
Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo poderiio ser previstos na proposta da
licitante.

10.2. Os editais deverdo informar o valor total/global ou estimado das tarifas bancarias de modo
que tal parcela possa constar da planilha de custos e formagao de pregos apresentada pelos
proponentes.

I'l. A empresa contratada podera solicitar a autorizagio do oérgio ou entidade contratante para
utilizar os valores da Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagio para o
pagamento dos encargos frabalhistas previstos no item 2 deste Anexo ou de eventuais
indenizacdes trabalhistas acs empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia
do conirato.

I'l.1. Para a liberagio dos recursos em Conta-Depasito Vinculada - bloqueada para movimentagio
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de evenmuais indenizacées trabalhistas aos
emprepados. decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa deverd
apresenlar ao orgio ou entidade contratante os documentos comprobatorios da ocorréncia das
vorigagoes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

I1.2. Apos a cenfirmagdo da ocorréncia da situagio que ensejou o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista e a conferéncia dos calculos, o 6rgio ou
entidade contratante expedira a autorizagio para a movimentaciio dos recursos creditados em
Conta-Depésito Vinculada - bloqueada para movimentagido e a encaminhara a Instituiciio
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagio dos
documentas comprobatorios pela empresa.

I'1.3. A autorizagio de que trata o subitem 11.2 acima devera especificar que a movimentacio
serd exclusiva para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacio trabalhista
aos trabalhadores favorecidos.

12. A empresa devera apresentar ao orgio ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
dias nteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para
a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.
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13. A Administragdo podera utilizar como referéncia para fins de provisao dos encargos sociais e
trabalhistas o modelo de planilha disponivel no Portal de Compras do Governo Federal (Compras
Governamentais), devendo adapta-lo as especificidades dos servicos a ser contratados.

14. Os valores provisionados para atendimento do item 2 deste Anexo serio discriminados
conforme tabela a seguir:

RESERVA MENSAL PARA O PAGAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS
PERCENTUAIS INCIDENTES SOBRE A REMUNERACAO

ITEM

137 (décimo terceiro)

salario 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento)
Férias e 1/3
Constitucional

12,10% (doze virgula dez por cento)

Multa sobre FGTS e
contribuigdo  social
sobre o aviso prévio
indenizado e sobre o

aviso prévio
trabalhado

5,00 % (cinco por cento)
Subtotal

25,43% (vinte e cinco virgula quarenta e trés por cento)
Incidéncia do
Submodulo 2.2 sobre 7,39%, 7.82%
férias, 1/3 (um tergo) (sete virgula 7.60% (sete virgula
constitucional de trinta e nove por (scte virgula seis oitenta e dois por
férias e 13° (décimo cento) por centa) centa)

terceiro) salario*

32,82% (trinta e

dois virgula 33,03% (trinta e 33,25% (trinta e
oitenta e dois por trés virgula zero trés virgula vinte
Total cento) trés por cento) € cinco por cento)
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* Considerando as aliquotas de contribuicio de 1% (um por cento), 2% (dois por cento) ou 3%
(trés por cento) referentes ao grau de risco de acidente do trabalho. previstas no inciso 1l do art.
22 daLeino 8.212, de 24 de julho de 1991,

I5. O saldo remanescente dos recursos depositados na Conta-Deposito Vinculada - bloqueada
para movimentagdo serd liberado a empresa no momento do encerramento do contrato, na
presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apos a comprovagio
da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.
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ANEXO XVI1
MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA

TERMO DE COOPERAGAO TECNICAN®  /

TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM O MUNICIPIO , POR
INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO
FINANCEIRA . VISANDO A
OPERACIONALIZAGAO DA RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS
TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS.

O MUNICIPIO , por intermédio do . (informar o orgdo) estabelecido(a)
_. (enderego completo), inscrito(a) no CNPI/MFsobon® /- pormeioda
Coordenagio . consoante delegagdo de competéncia conferida pela Portaria n°
. de _/ / _ , (data) publicada no D.O.U. de / [/ | (data) neste alo,
representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de
Identidade n® ., expedida pela . ¢ inscrito no CPF sob n®
nomeado(a) pela Portaria n° . de _/ /  (data), publicada no D.O.U. rJE:
_ /Il (data), doravante denominado(a) ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a
INSTITUICAO  FINANCEIRA, ) ., estabelecido(a)
inscrito(z) no CNPJ/MF sob o n® , daqui por diante dmomnndo(a)
INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu (cargo),
Senhor(a) , portador(a) da Carteira de ldentidade n°® . expedida pela
, € inscrito no CPF sob n® . 1ém justo e acordado o presente TERMO
DE COOPFRA(,,AO TECNICA, para o CS["IL‘FE]ELHI]LI‘L[[} de critérios e procedimentos para

abertura automatizada de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de

rubricas constantes da planilha de custos e formagdo de pregos de contratos firmados pelo érgio
ou entidade ora mencionado, mediante as condigdes previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperagdo Técnica entende-se por:
I. CLT - Consolidagio das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servigos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a
ADMINISTRACAQ.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagdo de pregos de contratos
firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagio - cadastro em nome do Prestador
dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser utilizada exclusivamente
para crédito das rubricas retidas.

5. Usudrio(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s), com
conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos sistemas de
autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.
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6. Participes - referéncia ao drgao da Administragio Piblica Municipal e 4 Instituicdo Financeira.
CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela INSTITUICAO
FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depasitos especificas destinadas a abrigar os
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagio de pregos dos contratos
firmados pela ADMINISTRACAO, bem como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos
saldos e extratos das contas abertas.

|. Para cada Contrato sera aberta uma conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagio
em nome do Prestador de Servigos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depositos dos recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e de formagdo de pregos dos contratos firmados pela
ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos e sera denominada conta-
deposito vinculada - bloqueada para movimentagiio.

3. A movimentagdo dos recursos na conta-deposito vinculada - blogqueada para movimentagio
serd providenciada exclusivamente & ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captagio e movimentagio dos recursos dar-se-do conforme o fluxo operacional
a seguir:

I. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio magnético,
em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e a INSTITUICAQ
FINANCEIRA, para abertura de conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagdo - em
nome do Prestador de Servigos que tiver contrato firmado ou envia Oficio a INSTITUICAO
FINANCEIRA, solicitando a abertura de conta-deposito vinculada - bloqueada para
movimentagdo em nome do Prestador de Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela ADMINISTRACAO e abre
conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagdo, em nome do Prestador dos Servigos
para todos os registros dos arquivos validos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no
territorio nacional ou a INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e,
apos a entrega, pelo Prestador de Servigos, dos documentos necessirios, procede a abertura da
conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentagiio em nome do Prestador de Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia & ADMINISTRACAO arquivo retorno em modelo
especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento da conta-deposito
vinculada - bloqueada para movimentagdo aberta em nome do Prestador dos Servigos, bem como
as eventuais rejeigdes, indicando seus motivos ou envia Oficio 8 ADMINISTRACAO, contendo
o numero da conta-deposito vinculada —bloqueada para movimentagio em nome do Prestador de
Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua cadastro no
seu sistema eletronico.
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6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e de
formagdo de pregos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na conta-deposito vinculada -
bloqueada para movimentagdo, mantida exclusivamente nas agéncias da INSTITUICAO
FINANCEIRA, mediante emissao de Ordem Bancdria, na forma estabelecida pela
ADMINISTRACAO e pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita a INSTITUICAQO FINANCEIRA a movimentagio dos
recursos, na forma do Anexo Il do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagdo de movimentagdo financeira na conta-
deposito vinculada - bloqueada para movimentagio efetuada pela ADMINISTRACAO,
confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo 111 deste Instrumento, caso a
movimentagdo ndo tenha sido efetuada pela Administragio via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizaa ADMINISTRACAO aplicativo, via internet,
para consulta de saldos e extratos e para movimentagdo, se for o caso, da conta-depésito vinculada
- bloqueada para movimentagdo, apds autorizagdo expressa da ADMINISTRACAO, para
recebimento de chave e senhas de acesso a sistema eletronico.

9.1. O fluxo operacional se dard nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRAGCAO as contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para
movimentagdo fica condicionado & expressa autorizagiio, formalizada em carater irrevogavel e
retratavel, nos termos dos Anexos VI e VII deste Instrumento, pelos Proponentes, titulares das
contas, quando do processo de entrega da documentagdo junto & agéncia da INSTITUICAQ
FINANCEIRA.

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para movimentagio
serio remunerados conforme indice de correcio da poupanga pro rata die.

9.1.3. Eventual alteragdo da forma de corregdo da poupanga prevista no subitem 9.1.2 deste
Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperagiio Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesio ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA, onde estd
estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para amparar a utilizagio
de qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexos VI a XIV do presente Instrumento, até, no
maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA disponibilizard
chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a8 Administragdo, com poderes somente para
consultas aos saldos e aos extratos das contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentagao.

3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentagdo ou remeter 4 INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio, solicitando a abertura das
contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo.

4. Remeter Oficios & Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a movimentacfio de
recursos das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para movimentagdo ou movimenta-los por
meio eletrénico.

R



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N®. B4, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.qov.br
CNP] - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

5. Comunicar ao Prestador de Servigos, na forma da Subsegdo 11, da Seg¢do 11, do Capitulo V
desse Decreto, o cadastramento das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentagdo, orientando-os a comparecer 4 Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, para
providenciar a regularizagdo, entrega de documentos e assinatura da autorizagiio, em carater
irrevogavel e irretrativel, nos termos do Anexo VI e VII deste Decreto, para que a
ADMINISTRAGCAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos da conta-deposito vinculada -
bloqueada para movimentagdo, bem como solicitar movimentagdes financeiras.

6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informagao para possibilitar o acesso aos sistemas
de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos e aos extratos
das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentagao.

7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO FINANCEIRA.
8. Instruir os usudrios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de autoatendimento da
INSTITUICAO FINANCEIRA.

10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau uso ou da
quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos sistemas de
autoatendimento, conforime item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las, imediatamente, caso
suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros niio autorizados.

I'l. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndo concluidas em razio de falha
de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de informacio ou de
fornecimento incompleto de informagoes.

12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer anormalidade
detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informagoes.

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam vistoriar
o hardware e software utilizados para conexiio aos sistemas de autoztendimento.

4. Nao divulgar quaisquer informacgdes contidas nas transacdes efetuadas nos sistemas de
autoatendimento colocados a sua disposigdo, de modo a manter o sigilo bancério, a privacidade
em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO que ndo sejam
usudrios, e as normas de seguranga da informacio da INSTITUICAO FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO FINANCEIRA

A INSTITUICAQ FINANCEIRA compete:

I. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento & ADMINISTRACAO.
2. Gerar e fornecer ate 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizaciio na primeira
conexio aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo obrigatoriamente
substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do
usudrio.

3. Informar & ADMINISTRACAO quaisquer alteragdes nos servigos oferecidos pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via Oficio.
4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutengdo do servigo, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depdsitos vinculadas-bloqueadas para movim
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5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado do
cadastramento das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo ou encaminhar
Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos Servicos.

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos objeto deste
[nstrumento.

7. Informar a ADMINISTRAGAOQ os procedimentos adotados, em atengdo aos Oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS ii MATERIAIS

Este Termo de Cooperagiio Técnica ndo implica desembolso, a qualquer titulo, presente ou futuro,
sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagdo Técnica poderd ter sua vigéncia limitada a até 60 (sessenta)
meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO

A publicagio de extrato do presente Instrumento no Didario Oficial do Municipio serd
providenciada pela ADMINISTRAGAOQ até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente a data de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data,

CLAUSULA NONA
DAS ALTERACOES

Sempre (ue necessanio, as clausulas deste Termo de Cooperagiio Técnica, 4 exceciio da que trata
do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado
entre os Participes, passando esses termos a lazer parte integrante deste Instrumento como um
todo, (inico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagio Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes em razio
do descumprimento de qualquer das obrigaces ou condigdes nele pactuadas, bem assim pela
superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal ou materialimente
inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicagio prévia da parte que dele se
desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis
pelas obrigagdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N9, 84, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.gov.br
CMNPJ - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

DO FORO

Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperagdo Técnica deverdio ser
resolvidos mediante conciliagio entre os Participes, com prévia comunicagdo por escrito da
ocorréncia, consignando prazo para resposta, e todos aqueles que nio puderem ser resolvidos
dessa forma serdo dirimidos na Comarca de Resende Costa.

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os
legitimos efeitos de direito.

{Local e data)

Assinatura do representante da Assinatura do representante da
ADMINISTRACAOQ INSTITUIGAO FINANCEIRA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF:; CPF
Anexo I do Termo de Cooperagiio Técnica n° /
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Oficion®  / - ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

de de 20

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Endereg¢o com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n° __ /| firmado com essa
Instituigdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-
deposito vinculada - bloqueada para movimentagio —, em nome do Prestador de Servigos a
seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes na planilha de
custos e formagdo de pre¢os do Contraton® __ / firmado por esta ADMINISTRACAO

PUBLICA MUNICIPAL:

CNPI:
Razdo Social:__

Nome Personalizado:
Enderego:
Representante Legal:

CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragio Pablica Municipal

ou do servidor previamente destgnado pelo ordenador

Anexo 11 do Termo de Cooperagio Téenica n” /

INSTITUICAO FINANCEIRA
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o de de20_ .
Senhor(a) |
Em atengio ao Oficio mformamos que o representante  legal da
empresa , CNPI ., deverd comparecer a
agéncia para assinar o contrato da abertura de conta-deposito
vinculada - bloqueada para movimentagio, destinada a receber créditos ao amparo na [N n°
de de de , a titulo de provisiio para encargos trabalhistas do Contrato
n’
Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperacio Técnica n° / firmado

com a Instituigio Financeira, qualquer tipo de movimentagdo financeira somente ocorrers
mediante solicitagio da ADMINISTRACAQO PUBLICA MUNICIPAL.

Ao (A) Senhor (a)
Nome ¢ cargo do representante dn ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Enderego
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Anexo [T do Termo de Cooperagio Téenica n® /

INSTITUICAO FINANCEIRA (LOGOTIPO)

Oficio n® /

de de 20

Senhor (a),

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimentagdo a empresa , CNPI . na Agéncia
da Instituigao F!nam.urd , prefixo , destinada a
receber os créditos ao amparo da IN n® de de de . da Secretaria de

Municipal Administragio,

Agéncia:

Convenente Subordinante: Admmlslm:;ao Pablica Federal
Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administragio Pablica poderd realizar os créditos apos pré-
cadastramento no portal da Instituigdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente serd aberta apos o acolhimento do primeiro depdsito e
conforme Termo de Cooperagdo Técnica n° ! ., qualquer tipo de
movimentagdo financeira ocorrera mediante solicitagdo da ADMINISTRACAOPUBLICA
MUNICIPAL.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo IV do Termo de Cooperagiio Téenica n® /
Oficion® /20 -

Local, _ de de 20__.
Afo) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a sepuir, a movimentagio de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade
de .(nome do proponente) Inscrito no CNPJ sob o n®

. aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes

da planilha de custos e formagio de pregos do Contrato n®__ / , firmado por esta
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, e CREDITAR na seguinte conta-depdsito
vinculada - bloqueada para movimentacio:

Instituigiio Financeira Apéncia Conta CPF /{CNPJ

Alenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administragdo Pablica Municipal/ou

servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo V do Termo de Cooperagiio Técnica n® /

INSTITUIGCAO FINANCEIRA

Oficio/Carta n° (nimero sequencial)

de de 20 .

Senhor (a) ;
(nome do representante da Administragdo Pablica Federal)

Em atengdo ao seu Oficio n® 120 - ,de / 20 informo
a efetivagiio de DEBITO na conta-depdsite vinculada - bloqueada para movimentagio
-de n° . da agéncia n® . da Instituigdo Financeira, e

CREDITO na seguinte conta-depodsito vinculada - bloqueada para movimentagio:

CREDITAR

Instituigdo Financeira Agéncia Conta CPF /CNPJ

Alenciosamente,

(nome do Gerente)

N da Agéncia da Instituigdo Financeira
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Anexo VI do Termo de Cooperagio Técnica n® /

AUTORIZACAQ

A Agéncia da Instituigdo Financeira

(enderego da agéncia)
Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em cardter irrevogéavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer
tipo de movimentagdo financeira na conta-depdsito vinculada - bloqueada para

movimentagdo n® - bloqueada para movimentagio, de minha

titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos
e formagdo de pregos do Contrato n® __ /| firmado com a ADMINISTRACAQ
PUBLICA MUNICIPAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos da referida conta-
deposito vinculada - blogueada para movimentagdo, extratos ¢ movimentagdes financeiras,
inclusive de aplicagoes tinanceiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depésito vinculada - blogqueada para movimentagio
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Anexo VII do Termo de Cooperagio Técnica n® /

Oficio n° 20 -

, de de20_

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geragiio de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos dos
sistemas de autoatendimento dessa Instituigdo Financeira para os servidores a seguir
indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Piblica Municipal ou
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do servidor previamente designado pelo ordenador

Anexo VIII do Termo de Cooperagio Técnica n” /
Oficio n® 20 -
Local, de de 20__
Ao (A) Senhor(a)

(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administragiio Piblica Federal)
(enderego da empresa com CEP)

Senhor (a) Socio-Proprietario,

I. Informo que solicitei a abertura da conta-deposito vinculada-bloqueada para
movimentagdo, pertencente ao CNPJ sob n® . na Agéncia n® B
da INSTITU!C?‘.O FINANCEIRA , em seu nome, aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formagio de precos do
Contrato n° __/__, firmado entre essa empresa e esta ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar
do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentagdo indicada no
ato convocatorio de licitagio, de acordo com as normas do Banco Central, bem como assinar
os documentos indicados pela Instituigdo Financeira e autorizar, em carater irrevogave| e
irretratavel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL aos saldos
da referida conta - deposito, aos extratos e a movimentagdes financeiras, inclusive de
aplicagdes financeiras e solicitar quaisquer movimentagdes financeiras da referida conta-
depdsito vinculada - blogqueada para movimentagio.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar

aplicagio das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Alenciosamente,




PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CORONEL XAVIER CHAVES - ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Padre Reis, N°. 84, Centro. CEP 36.330-000
gabinete@coronelxavierchaves.mg.gov.br
CNP] - 18.557.546/0001-03
Tel.: (32) 3357-1235

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragdo Publica Municipal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador




