PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Email: educacao@coronelxavierchaves.mg.gov.br

DECRETO N2 5.316 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2025

“Define normas para escolha de turmas, turnos e locais de
trabalho de funciondrios da Rede Municipal de Ensino de
Coronel Xavier Chaves, e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Coronel Xavier Chaves, no uso de suas atribuigdes legais
e de acordo com as Leis Municipais 250 de 03 de dezembro 1992 e 786 de 25 de janeiro
2008:

DECRETA:

Art. 12- A escolha de turmas da Educagdo Infantil e do Ensino Fundamental (12 ao 52
ano) obedecerd aos seguintes critérios, observada a ordem de classificagdo:

I. avaliagdo de desempenho satisfatoria;

Il. tempo de servigo no cargo de Magistério da Educagdo Infantil e do Ensino
Fundamental (12 ao 52 ano) na rede municipal de ensino de Coronel Xavier
Chaves, observada a prioridade dos servidores efetivos sobre os contratados;

IIl. maior idade.

§ 12 A escolha de turmas sera unificada e abrangera toda a rede municipal de ensino,
facultando-se ao profissional optar entre as turmas da Escola Municipal Sebastido
Patricio Pinto e do Centro Municipal de Educagao Infantil Primeiros Passos.

§ 22 A escolha para atuagdao no Centro Municipal de Educagdo Infantil Primeiros
Passos priorizara os servidores efetivos que se encontrem em exercicio ativo na
Escola Municipal Sebastido Patricio Pinto e que possuam maior tempo de experiéncia
na Educagdo Infantil, aplicando-se, sucessivamente, os critérios de classificagdo
previstos nos incisos Il e Ill do caput deste artigo.

§ 32 A partir do ano de 2027, a escolha das turmas deixara de ser unificada, de modo
que os profissionais poderao realizar a escolha das turmas e fung¢des da instituicdo
em que estiverem lotados — havendo interesse de mudanga de lotagdo, devera ser
realizado requerimento de remogdo junto a Secretaria Municipal de Educag¢do, que
podera autorizar a remogdo, desde que haja disponibilidade de vagas e interesse da
Administragao.

Art. 22- As funcgdes de professor recuperador e professor eventual serdo distribuidos por
turno, sendo:

I. 01 professor recuperador no turno da manh3;
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Il. 01 professor recuperador no turno da tarde;
Ill. 01 professor eventual no turno da manh3;
IV. 01 professor eventual no turno da tarde.

§ 12 Na impossibilidade de haver dois professores recuperadores, a jornada serd
organizada em dias alternados nos turnos manh3 e tarde, visando ao atendimento
de todos os alunos.

§ 22 Quando a demanda por substituigdes na Escola Municipal Sebastido Patricio
Pinto exceder o quadro existente, o professor recuperador devera cobrir a auséncia
do professor regente no turno em que estiver trabalhando.

§ 32 Quando o professor eventual ndo estiver substituindo professores regentes ou
especialistas, devera dedicar-se ao atendimento dos estudantes com dificuldades de
aprendizagem — especialmente nas areas de leitura, escrita e cdlculo — ou atuar em
outras atividades conforme as necessidades da instituicdo, respeitadas as atribuigdes
do cargo.

Art. 32- A jornada de trabalho do professor recuperador e do professor eventual serd a
mesma do professor regente de turma.

Art. 42- As fungdes de professor recuperador e de professor eventual obedecerdo aos
critérios previstos no art. 12 deste Decreto, observadas as excepcionalidades dispostas
neste artigo para o professor eventual.

§ 12 O professor eventual devera ter disponibilidade para atuar nos turnos da
manh3 e da tarde, conforme determinagao superior.

§ 22 O professor que apresentar incapacidade ou limitagdo fisica, devidamente
comprovada por relatério médico, tera preferéncia para o exercicio da fun¢do de
professor eventual, sendo o turno de trabalho definido conforme os critérios
previstos no art. 12 deste Decreto, quando houver mais de um servidor em igual

condigao.

§ 32 O professor designado para a fungao de professor eventual que descumprir
deveres de assiduidade e pontualidade perdera a preferéncia para o exercicio

dessa fungao.
Art. 52 S3o atribuigdes especificas do professor eventual:

I. Substituir o professor regente de turma ou o professor especifico de conteudo,
em até 15 dias corridos, em suas faltas eventuais no turno de trabalho escolhido;
Il. Cumprir o horario oficial nas substituigdes eventuais quando o professor regente

ou o professor especifico de contetido enviar o seu plano de aula; @
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Il. Esfor¢ar-se a0 maximo por ministrar o plano de aula enviado pelo professor
regente ou pelo professor especifico de conteido, evitando mudar o
planejamento do professor com outras atividades que ndo estiverem previstas;

IV. Assistir aos estudantes que demandam apoio pedagdgico quando ndo estiver em
substituicdo a professor;

V. Assumir uma postura ética em seu trabalho, evitando interrupgdes prolongadas
em sala de aula, junto ao professor regente;

VI. Adotar estratégias de intervengio pedagdgica com atendimento individualizado
ao estudante que conduza 3 minimizagdo da dificuldade de aprendizagem;

Vil.Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pela Secretaria
Municipal de Educagao ou Diregao da Escola, tais como:

Frequentar reuniGes e cursos;

Repassar treinamento e capacitagdo profissional aos professores quando

necessario;

Auxiliar a Direg3o da Escola nas atividades cotidianas quando for solicitado;

Aplicar testes em estudantes admitidos, provas para estudantes faltosos,

diagnésticos e outros;

Formular atividades especiais para estudantes com dificuldade de

aprendizagem;

g. Trabalhar em integragdo com os servigos da Secretaria Municipal de
Educacdo e Equipe Pedagdgica da Escola;

h. Manter sempre a ética no trabalho e executar outras atividades correlatas,

conforme determinagao superior.
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VIIL. Participar das reunides de médulo e capacitagdes oferecidas pela Escola
e pela Secretaria Municipal de Educagao.

IX. Acompanhar professores e estudantes em excursdes pedagoégicas quando ndo
estiver em substituigdo a outros.

X. Substituir os professores de apoio durante o horario de médulo, sempre que
necessario ao regular funcionamento das atividades escolares.

§ 12 O prazo estabelecido no inciso | aplica-se também as licengas de saude do
professor regente e do professor de contetdo, inclusive quando superiores a quinze
dias, na impossibilidade de contratagao imediata.

§ 22 Em caso de licenga médica, caso o professor regente esteja impossibilitado de
planejar, caberd ao professor eventual realizar planejamento, orientado pelo regente
da turma ou de conteudo ou pela supervisora pedagogica.

Art. 62 S3o atribuigdes especificas do professor recuperador:

I. Ocupar-se com zelo durante o hordrio de trabalho no desempenho de suas

atribuicoes demonstrando dominio dos contetdos a serem trabalhados; @
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Il. Trabalhar na recupera¢io de estudantes com dificuldade de aprendizagem
(grupo de 08 estudantes por turma);

ll. Formular atividades especiais pai a estudantes com dificuldade de
aprendizagem, complementando as atividades enviadas pelo professor
regente de turma;

IV. Esforgar-se para obter o maximo de aproveitamento dos estudantes;

V. Manter rigorosamente em dia e organizado o caderno de registro por turma
que devera ter a assinatura e visto da supervisora pedagogica e conter as
atividades trabalhadas, a relagdo nominal dos estudantes, frequéncia didria,
data e horério;

VI. Manter a disciplina dos estudantes durante as aulas e organiza¢do na entrada
e saida das aulas;

VII.Comunicar a Dire¢do da Escola as faltas dos estudantes diariamente;

VIlIl. Trabalhar em integragio com as orientagbes da Secretaria Municipal de
Educagdo, Dire¢3o e Equipe Pedagdgica da Escola;

IX. Respeitar o horario estabelecido e a escala de recuperagao;

X. Manter sempre a ética no trabalho;

XI. Executar outras atividades correlatas, conforme determinagao superior.

XIl. Participar das reunides de médulo e capacitagdes oferecidas pela Escola e
pela Secretaria Municipal de Educagdo.

Art. 72- A fungio de Professor Alfabetizador sera ocupada por professor articulador de
alfabetizacdo do RENALFA, de forma a ampliar o acompanhamento pedagdgico dos
estudantes, e as vagas remanescentes, se houver, sera ocupada seguindo os critérios do
art. 12 deste Decreto.

Art. 82- A escolha do professor de apoio para atuagdo na Sala de Recursos Multifuncional
serd restrita aos ocupantes do cargo de professor de apoio, observados os critérios
previstos no art. 12 deste Decreto.

Art. 92- A fun¢do de professor da Sala Multidisciplinar sera exercida por professor
integrante da equipe multidisciplinar do Municipio, considerando formagao, capacitagdo
técnica e atuagdo continua no atendimento aos estudantes.

Art. 10- As escolhas de lotagdo dos Auxiliares de Servigo Escolar obedecerdo aos
seguintes critérios:

I. avaliagdo de desempenho satisfatoria

Il. Tempo de servigo no cargo de Auxiliar de Servigo Escolar na rede municipal
de Coronel Xavier Chaves, observada a prioridade dos servidores efetivos
sobre os contratados

1ll. Idade maior.
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§ 12 Para a escolha de vagas no Centro Municipal de Educagdo Infantil Primeiros
Passos, os auxiliares efetivos da Escola Municipal Sebastido Patricio Pinto poderdo
optar pelas vagas disponiveis.

§ 22 A partir do ano letivo de 2027, a escolha do local de lotagdo deixara de ser
unificada, de modo que caso o profissional tenha interesse em realizar mudanca do
local de trabalho deverd realizar requerimento de remogdo junto a Secretaria
Municipal de Educagdo, que podera autorizar a remogdo, desde que haja
disponibilidade de vagas e interesse da Administragdo.

Art. 11- Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a legislagdo vigente, pela
secretaria Municipal de Educacdo.

Art. 12- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as
disposicdes em contrdrio, em especial o Decreto n2 5.290 de 28 de Novembro de 2025.

Coronel Xavier Chaves, 16 de dezembro de 2025.

Sidine e Paiva
Prefeito Municipal
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