PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES
CEP 36.330-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ N° 18.557.546/0001-03

DECRETO N° 5.591 DE 20 DE AGOSTO DE 2026

TR
.

30/ 4 /20026 __

/

“Regulamenta o pagamento de despesas
de viagens para os servidores do Poder
Executivo Municipal, Prefeito e Vice-
Prefeito e da outras providéncias.”

O B A AT N s AR TSI

AT I e T

LT

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES, no uso de suas atribuicdes legais,
previstas no Art. 26, |, a, e Art. 89, VI, da Lei Orgénica do Municipio de Coronel Xavier
Chaves/MG:;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n° 1.262 de 04 de Novembro de 2019, que “dispde sobre o cus-
teio de despesas de viagem e de deslocamentos no ambito do Executivo Municipal, e da outras
providéncias”.

DECRETA:
DA CONCESSAO DE DIARIA DE VIAGEM

Art. 1° Os servidores publicos e agentes politicos a que se refere o art. 1° da Lei Municipal n°
1.262 de 04 de Novembro de 2019, que se deslocarem da sede do municipio, eventualmente e
por motivo de servigo, fardo jus a percepcéo de diaria de viagem para fazer face as despesas
com alimentacéo, hospedagem e locomocéao urbana.

Art. 2° A diaria de viagem possui carater indenizatorio serd paga em pecunia, conforme tempo e
distancia de deslocamento, municipio de destino e cargo do servidor ou agente politico constan-
tes do Anexo | deste Decreto.

§1°. A diaria de viagem né&o é devida quando o afastamento do servidor publico for inferior a 6
seis horas.

§2° Quando o servidor ou agente politico dispuser de alimentagcdo e/ou hospedagem oficiais
gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito, fardo jus apenas 50% do valor da
diaria.

Art. 3° Somente podera ser concedida a diaria integral quando houver pernoite, e a cada periodo
de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem,
a hora da partida e da chegada na sede do Municipio, respectivamente.

§1°. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outras despesas de alimentacao,
hospedagem ou locomogao urbana.

§2°. O servidor podera ser ressarcido com valor complementar caso comprove, por meio de do-
cumento legal, que a diaria de viagem n&o foi suficiente para a cobertura de todas as despesas
elencadas no art. 1° deste Decreto.

Art. 4° Para custeio de valores com despesas de viagens internacionais, deve-se seguir o
constante no Anexo Il.
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§1°. Os valores de diarias internacionais serdo convertidos para reais no ato do empenho, de
modo que o agente publico recebera o valor em reais

Art. 5° A solicitagdo de diaria de viagem devera ser elaborada conforme formulario constante do
Anexo lll deste Decreto, exceto para o Prefeito Municipal.

§1°. O servidor publico e o agente politico tera 2 (dois) dias Uteis apds o retorno do afastamento
para apresentar o Relatério de Viagem ao Controle Interno, conforme formulario constante do
Anexo IV, o qual deve-ra ser aprovado pelo responsavel que autorizou a concessdo da diaria,
respondendo solidaria-mente pela veracidade das informagdes prestadas.

§2° Deverado ser anexados ao Relatério a que se refere o §1° deste artigo, certificados, declara-
¢des ou quaisquer outros documentos que comprovem o interesse publico, motivacdo e nexo das
atribuicdes do cargo com o objetivo da viagem.

§3° O Prefeito e o Vice-Prefeito Municipal deverdo apresentar o Relatério conforme formulario
constante do Anexo V deste Decreto no prazo de 2 (dois) uteis ao Controle Interno apds o retorno
de cada viagem.

Art. 6°. Somente poderdo requerer nova diaria, os servidores e agentes politicos que tenham
apresentado o relatério e respectivos comprovantes da viagem anterior.

Art. 7°. A auséncia ou rejeicdo dos comprovantes apresentados pelo servidor ou agente politico
implica na suspensao de concessao de novas diarias e instauracado imediata de procedimentos
administrativos internos para aplicagdo das sansdes previstas no Estatuto dos Servidores Publi-
cos Municipais e apuracéo e ressarcimento do dano ao erario que comprovadamente provocar.

DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGEM

Art. 8°. Os representantes da sociedade civil, nomeados ou eleitos como membros dos conselhos
municipais que se deslocarem esporadicamente da sede do municipio para participagdo em even-
tos pertinentes as suas atribuicdes poderado ter suas despesas com alimentacéo, hospedagem e
transporte custeadas pelo Municipio, quando seu afastamento for superior a 6 (seis) horas.

Art. 9. Para pagamento das despesas mencionadas no artigo 8° devera ser apresentada
solicitagdo por meio do formulario especifico constante do ANEXO VI e proceder a comprovagao
de gastos, mediante apresentacdo de documentos habeis e legais, quais sejam:

| — nota fiscal de consumidor eletrénica, nos casos de venda direta ao consumidor, nos termos do
Decreto Estadual n°® 43.589/2023;

[l - nota fiscal eletrénica, quando ocorrer circulagcdo de mercadoria, nos termos do Decreto n°
43.080/2002; e

[l - nota fiscal de prestagao de servico, eletrénica ou manual dependendo do servigo e da legisla-
¢do municipal,

VI — tickets de estacionamento, passagens de 6nibus urbanos e recibos de taxi.

§1° Os documentos mencionados neste artigo deverao identificar no minimo:

a) Data completa;

b) Dados do credor: razédo social, CNPJ e enderegco completo;

c) Se mercadoria: quantidade; descricdo (marca, tipo, modelo, espécie ou outros elementos que
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permitam sua perfeita identificacdo); valores unitario e total das mercadorias:; valor total da
operagao; e retencdes de impostos, se houver;

d) Se servigo: discriminacéo completa; valor unitario e total para cada servico; valor total dos ser-
vigos; e retengdes de impostos, se houver.

§2° Nao seréo aceitos como comprovantes documentos de despesa que estejam rasurados, in-
completos ou em desacordo com este regulamento.

Art. 10. Na realizac&o das despesas com alimentacéo, sempre devera ser observado o principio
da economicidade e razoabilidade, ndo sendo permitidos gastos que n&o guardem o interesse
publico, dentre as quais:

| - Despesas com bebidas alcdolicas, sobremesas, balas, chicletes e congéneres; e

Il - Despesas com quantidade excessiva de géneros alimenticios.

Art. 11. Os valores maximos a serem liberados para custeio de alimentagdo e hospedagem dos
representantes da sociedade civil, nomeados ou eleitos como membros de conse-lhos municipais,
serédo aqueles constantes do ANEXO VIl ao presente Decreto.

Paragrafo unico. As despesas com transporte dos representantes da sociedade civil, nomeados
ou eleitos como membros de conselhos municipais serdo custeadas conforme valor dos compro-
vantes de despesa.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. As despesas eventuais com aquisicdo de passagens, taxas de embarque, seguros ou
similares, pedagio e estacionamento dentre outras do género serdo custeadas pela Administra-
cao, mediante apresentacdo de documentos habeis e legais nos termos do § 1° do art. 9° deste
decreto.

Art. 13. Constitui infragcdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, o custeio das despesas em
desacordo com as disposi¢des deste decreto.

Art. 14. Revogam-se os Decretos Municipais n° 3.374/2022, 4.192/2023 e 4.435/2023, e demais
desposigdes em contrario.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Coronel Xavier Chaves, 20 de agosto de 2026.

Sidinef Resende Paiva
Prefeito Municipal

[9%]
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ANEXO |
TABELA DE VALORES DE DIARIA - VIAGENS NACIONAIS

Tabela de Valores de Diaria/ Reembolso/ Adiantamento - Viagens Nacionais

. Capitaise | Municipios da Dermais Mumicipios
BeloBlomzon- || yp forios || Mictomesitio
Destino Brasilia/DF | te/regido metro- P &
. de Outros
politana

de Sao Jqﬁo Distancia de Distincia
Estados Del Rei

maior
212
até 120 km 120 1
Viagem

com R$ 480,00 R$ 370,00
pernoite

que

R$ 480,00 RS 195,00 R$ 250,00
Viagem
Servidores superior 4

Minicipals 12 horas | R$ 260,00 R$ 160,00 R$ 260,00 R$ 90,00 RS 120,00
sem
pernoite
Viagem
superior a
6 horas e
inferior a

R$ 350,00

RS 145,00

R$ 200,00 R$ 110,00 R$ 200,00 R$ 70,00 R$ 90,00 RS 120.00
12 horas
Viagem

com R$ 630,00 R$ 500,00
pernoite

R$ 630,00 R$ 210,00 RS 250,00
Viagem
— superior a

Politi 12 horas | R$ 400,00 R$ 250,00
oliticos Sem

R$ 400,00 R$ 120,00 R$ 150,00
pernoite
Viagem
superior a
6 horase
inferior a
12 horas

R$ 300,00

R$ 200,00

R$ 300,00 RS 160,00

R$ 300,00

R$ 90,00

R$ 120,00

R$ 150,00
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ANEXOII
TABELA DE VALORES DE DIARIA — VIAGENS INTERNACIONAIS

Tabela de Valores de Diaria/ Reembolso/ Adiantamento — Viagens Internacionais

América do Sul e América -
Ceniral América do Norte e Outros Europa
Destino
- Clitloies USS 230,00 US$ 280,00
Municipais ’ - €320,00
Agentes US$ 350,00 US$ 420,00
Politicos ’ - € 480,00
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_ ANEXO ]
MODELO DE FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE DIARIAS

SOLITAGAO DE DIARIAS

1. DADOS DO SERVIDOR SOLICITANTE
Nome do Servidor:
CPF: N Data da Solicitagéo:‘
Cargo / Fungao: - Lotagdo / Setor:

2. DADOS BANCARIOS PARA CREDITO

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Chave PIX (se aplicavel):

3. INFORMAGOES DA VIAGEM E TRANSPORTE

Municipio de Destino: Local / Orgao de Destino:

Data/Hora da Saida: Data/Hora do Retorno:

Meio de Transporte:

4. OBJETIVO E JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

5. DECLARAGAO E ASSINATURA DO SERVIDOR

Declaro que as informacgdes prestadas sao verdadeiras e me comprometo a apresentar a prestagdao de contas no
prazo regulamentar.

Local e Data: Coronel Xavier Chaves, de de 20__

Assinatura do Servidor:

Defiro a solicitacdo acimaem __ /__ /

™
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ANEXO IV
MODELO DE FORMULARIO DE RELATORIO DE VIAGEM (EXCETO PREFEITO)

RELATORIO DE VIAGEM

1. DADOS DO SERVIDOR
Nome do Serviddr:
CPF: N° Processo/Solicitagao:
Cargo / Fungao: Lotagdo / Setor:
- | 2. REGISTRO EFETIVO DA VIAGEM
Municipio de Destino: | Local / Orgao Visitado‘:‘

Data / Hora Efetiva de Saida: Data / Hora Efetiva de Chegada:

Meio de Transporte Utlhzado

3. RELATORIO RESUMIDO DAS ATIVIDADES E RESULTADOS ALCANCADOS

4, DECLARACAO E ASSINATURA DO SERVIDOR

Declaro a exatidao dos dados acima e que a viagem foi realizada no estrito interesse do servigo publico, conforme
comprovantes anexos.

Local e Data: Coronel Xawer Chaves de de 20__

Assinatura do Serwdor

5. PARECERE HOMOLOGA(}AO DO SECRETARIO OU SUPERIOR IMEDIATO
Parecer da Chefia: [ ] Prestagao de contas aprovada [] Rejeltada — NeceSS|ta de complementagao

Observacgoes / Ressalvas:
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) ~ ANEXOV
RELATORIO DE DIARIA DE VIAGEM (PREFEITO)

RELATORIO DE VIAGEM - PREFEITO

1. DADOS

Nome do Servidor:

CPF: N° Processo/Solicitagao:
2. REGISTRO EFETIVO DA VIAGEM

Municipio de Destino: Local / Orgao Visitado:

Data / Hora Efetiva de Saida: Data / Hora Efetiva de Chegada:

Meio de Transporte Utilizado:

4. DECLLARAGAO E ASSINATURA DO PREFEITO

Declaro a exatidao dos dados acima e que a viagem foi realizada no estrito interesse do servigo publico, conforme
comprovantes anexos.

Local e Data: Coronel Xavier Chaves, de de 20__

Assinatura:
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~ ANEXOWVI
MODELO DE FORMULARIO DE CUSTEIO DE DESPESAS DE VIAGEM

SOLITACAO DE REEMBOLSO

1. DADOS DO SERVIDOR SOLICITANTE

Nome:
cPF: | | Data da Solicitagao:
Conselho Municipal: |
2. bADos BANCARIOS PARA CREDITO

Banco: - Agéncia: vConta Corrente:
Chave PIX (se ap“cével.): . : b .

“ | 3. INFORMAGOES DA VIAGEM E TRANSPORTE“
Municipio de Destino: o ' Local / Orgao de Destino: |
Data/Horé da Se‘;id;: | | ISatalHora do Retorno;

Meio de Transporte:

4. OBJETIVO E JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

5. VALORES PARA REEMBOLSO

Valor gasto com alimentacgao R$
Valor gasto com hospedagem . R$
Valor gasto com locomoc¢ao urbana "R$

Total do Reembolso R$
6. DECLARACAO E ASSINATURA DO SERVIDOR

Declaro que as informagoes prestadas sdo verdadeiras, conforme comprovantes.

Local e Data: Coronel Xavier Chaves, de de 20__

Assinatura:

7. AUTORIZAGAO DO RESPONSAVEL

Defiro a solicitagdo acima em [/
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ANEXO VII
VALORES MAXIMOS PARA CUSTEIO DE ALIMENTAGAO E HOSPEDAGEM DE
MEMBROS DE CONSELHOS E REPRESENTANTES DA SOCIEDADE CIVIL

Tabela de Valores de Diaria/ Reembolso/ Adiantamento - Viagens Nacionais
Demais Municipios
Belo Horizon- Capitaise | Municipios da
: - te/regido metro- | Municipios | Microrregido ) )
Destino Brasilia/Dl politana de Outros de S&0 Jodo | pistancia de Dls'ténma
Estados Del Rei até 120 km maior  que
- 120 km
Viagem
com R$ 480,00 R$ 370,00 R$ 480,00 R$ 195,00 R$ 250,00 RS 350,00
pernoite
Membros de | Viagem
Conselhos e |superior a
representantes | 12 horas | R$ 260,00 R$ 160,00 R$ 260,00 R$ 90,00 RS 120,00 | RS 145.00
da Sociedade sem ’
Civil _pernoite
Viagem
superior a
6 hor'as e R$ 110,00 R$ 200,00 R$ 70,00 R$ 90,00 RS 120,00
inferior a
12 horas




